
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Кисленко Анна
РУКОВОДИТЕЛЬ, АДМИНИСТРАТОР, 18 000 ГРН.

 12 лютого
2021     Місто: Одеса

Вік: 51 рік
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, позмінна робота
Категорії: HR, управління персоналом, Краса та SPA-послуги, Наука, освіта, переклади

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

исполнительный директор
Детский клуб (Образование), Одеса
01.2015 − 12.2020 (5 років 10 місяців)

Обов'язки:

- Контроль за хозяйственной деятельностью

- Организация и контроль рабочего процесса и трудовой дисциплины

- Приём и обучение новых сотрудников

- Контроль и учёт денежных средств

- Закупка товаров

- Опыт запуска новых проектов с нуля

- Умение оперативно принимать решение в сложных ситуациях

Администратора
Детский клуб, частный сад (Дошкольное образование ), Одеса
04.2012 − 01.2015 (2 роки 9 місяців)

Обов'язки:

Консультация клиентов, привлечение новых клиентов , продажа и реклама заявленных услуг детского клуба.

За время работы на данной должности привлекла новых клиентов, увеличила объем продаж по заявленным
услугам. В дальнейшем пошла на повышение по должности - исполнительный директор.

Менеджер по сбыту и менеджер по работе с
клиентами
ООО "МД Групп Одесса " (Продажа металла ), Одесса
04.2011 − 04.2012 (1 рік )

Обов'язки:

Прямое общение с клиентами, оформление и сопровождение заявок на покупку металла (1С). Сопровождение груза
(оформление ттн)

https://jobs.ua/resume/odessa
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1148223
https://jobs.ua/register


Старший экономист, Ведущий
экономист
Проминвестбанк (Управление развития банка.Отдел денежных потоков, маркетинга и рекламы ), Одесса
12.2006 − 12.2010 (4 роки )

Обов'язки:

Совершение банковских операций, заключение договора и последующий контроль физических лиц на должности
старшего экономиста.

В 2006 году была переведена в отдел денежных потоков, маркетинга и рекламы с дальнейшим повышением до
ведущего экономиста. Где зарекомендовала себя с активной стороны. Курировала открытие новых отделений банка
и проводила рекламные компании. А также выиграла тендер на установку рекламной конструкции главного офиса
банка.

Ведущий специалист отдела
технадзора
Городское управление образования ,Одесса (Образование), Одеса
06.2002 − 04.2003 (10 місяців)

Обов'язки:

Технадзор школ и интернатов г.Одессы. Распределение денежных средств на проведение капитальных ремонтов.

инженер 1 категории
Управление образования и науки облгосадминистраоблгосадминистрации, Одесса (Технадзор школ и интернатов ),
Одеса
03.2002 − 06.2002 (3 місяці)

Обов'язки:

Финансирование капитальных ремонтов и контроль за распределением денежных средств. Повышение по
должности и перевод на новое место работы

Освіта

Киевский межотраслевой институт управления (Одеса)
Спеціальність: Бухучет и аудит
повна вища, 07.2004 − 07.2007 (3 роки )

Одесская государственная академия строительства и архитектуры (Одеса)
Спеціальність: Промышленное гражданское строительство
повна вища, 10.1992 − 08.1997 (4 роки 10 місяців)

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно), Англійська - Нижче середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  MS Office, Excel, Wotd, эл.почта,
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Целеустремлённая, порядочная, пунктуальна, коммуникабельная,
стрессоустойчивая , решение любых задач и сложных ситуаций, всегда довожу начатое до конца, не боюсь
трудностей, легко обучаема.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Цель поиска - реализовать себя и свой опыт, применить свой
потенциал и крепкий стержень на достойной работе, желание добиться большего. Пожелание к месту работы -
официальное трудоустройство.
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