
•
•

Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Новак Тетяна

 АДМІНІСТРАТОР НА РЕСЕПШЕН ГОТЕЛЮ, 10 000 ГРН.
 11 листопада

2020     Місто: Київ

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день, позмінна робота
Категорії: Готельний бізнес

 Перебуваю в шлюбі      Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Адміністратор готелю
"Сьоме небо" (Тимчасове розміщення гостей), Київ
08.2015 − 05.2017 (1 рік 8 місяців)

Обов'язки:

Прийом вхідних дзвінків;
Бронювання номерів;
Зустріч і розміщення гостей;
Оформлення документів по проживанню іногородніх та іноземних громадян;
Консультації з виникаючих питань;
Робота з документацією за встановленою формою готелю.

 Є рекомендації з даного місця роботи

Освіта

Тернопільський національний економічний університет(ТНЕУ) (Тернопіль)
Спеціальність: Готельно-ресторанна справа
повна вища, 09.2010 − 06.2014 (3 роки 9 місяців)

Кам'янець-Подільський індустріальний коледж (Кам'янець-Подільський)
Спеціальність: Готельно-ресторанна справа
середньо-спеціальна, 09.2006 − 06.2010 (3 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 Курси володіння комп'ютером,"КомпТех" м. Київ - 2014р.
 Курси англійської мови,"Лінгвоцентр" м. Київ - 2012р.

Знання мов
Англійська - Високий рівень (вільно), Німецька - Високий рівень (вільно), Українська - Високий рівень (вільно),
Російська - Високий рівень (вільно), Польська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Професійні навички: Навички телефонних переговорів; Високий рівень
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знання англійської,німецької,російської,польської та української мов; Досвідчений користувач ПК та оргтехніки;
Навики вирішення конфліктних ситуацій. Про себе: Грамотна усна і письмова мова; Приємна зовнішність; Не
конфліктність, акуратність; Готовність працювати в активному режимі; Чесність, відповідальність, уважність до
деталей; Дисциплінованість, пунктуальність, комунікабельність.
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