
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Абрамчук Надія
БУХГАЛТЕР, ОФІС-МЕНЕДЖЕР

 25 січня
2021     Місто: Івано-Франківськ

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, часткова зайнятість
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

бухгалтер
ТДВ "Івано-франківський ММЗ" (Виробництво та реалізація молочної продукції), Івано-Франківськ
06.2013 − 06.2015 (2 роки )

Обов'язки:

ведення первинної документації;

обробка маршрутних листів;

списання палива;

облік ТМЦ;

участь у проведенні інвентаризацій;

контроль дебіторської та кредиторської заборгованості

секретар керівника
ТДВ "Івано-франківський ММЗ" (Виробництво та реалізація молочної продукції), Івано-Франківськ
12.2010 − 06.2013 (2 роки 6 місяців)

Обов'язки:

прийом та розподіл дзвінків;

прийом та реєстрація вхідної та вихідної кореспонденції;

підготовка матеріалів та документів для керівника ;

ведення ділового листування;

ведення електронного документообігу;

робота з оргтехнікою

Освіта

Тернопільський національний економічний університет
Спеціальність: Міжнародна економіка
повна вища, 09.2005 − 06.2010 (4 роки 9 місяців)

https://jobs.ua/resume/ivano-frankovsk
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1149176
https://jobs.ua/register


•

Додаткова освіта
 Курс "Бухгалтерська справа" у Бухгалтерській школі "Парасоля ", 2019 рік

Знання мов
Німецька - Початковий, Англійська - Початковий

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Знайома з програмою 1С:8.3 УТП та 1С :7.7
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  З червня 2015 року по серпень 2019 року перебувала у декретній
відпустці
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