
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Дьяченко Вита

 КОПИРАЙТЕР БЕЗ ОПЫТА, 7 000 ГРН.
 13 листопада

2020     Місто: Київ

Вік: 40 років
Режим роботи: вільний графік роботи, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: Видавництво, поліграфія, Наука, освіта, переклади, Реклама, маркетинг, PR

 Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

деловод
ОТГ (местное самоуправление),
11.2015 − 07.2020 (4 роки 7 місяців)

Обов'язки:

Обработка данных, деловая переписка, нотариальная документация, регистрация места проживания, учет
военнообязаных.

Повышение категорий.

Освіта

Бердянский ГПУ
Спеціальність: филология, учитель укр. языка, немецкого языка, литературы
повна вища, 09.2003 − 06.2008 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
Німецька - Нижче середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Уверенный компьютерный пользователь. Знание основных программ Microsoft Office,
таких как MS Access, Word, PowerPoint, Excel, умение работать с электронной почтой (в том числе и в программах
Outlook Express, Mirramail, EmailOpenViewPro). Отменные навыки работы в интернете в различных браузерах
(работала в Opera, Google Chrome, Mozilla Firefox и прочих).
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Организованный, добросовестный исполнитель, ответственная,
стремление к развитию, быстрая обучаемость, пунктуальная, коммуникабельная. Хобби: туризм, выращивание
цветов, кулинария.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Дополнительный заработок, саморозвитие для мамы в декрете
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