
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 ЮРИСТ В КОМПАНИЮ, 15 000 ГРН.

 18 листопада
2020     Місто: Київ

Вік: 29 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал, Юриспруденція, право

 Перебуваю в шлюбі      Є діти      Готова до відряджень     

Досвід роботи

діловод
Назву компанії приховано (Освіта), Київ
10.2020 − По теперішній час (5 років 7 місяців)

Обов'язки:

Ведення архіву, підготовка та передача справ до архіву, ведення ділової документації, робота з персоналом. Робота
з базовими програмами Microsoft (Word, Excel, PowerPoint).

 Є рекомендації з даного місця роботи

Криміналіст
ГУНП України в м. Києві (Правоохоронні діяльність), Київ
03.2017 − 05.2020 (3 роки 2 місяці)

Обов'язки:

Виявлення, фіксація, вилучення та упакування речових доказів на місці вчинення кримінального правопорушення.
Складання звітів, ілюстративних таблиць, протоколів, заяв та інших нпа. Робота з базовими програмами Microsoft
(Word, Excel, PowerPoint). Отримала звання старший лейтенант поліції. 

1. 

Освіта

НАВС (Київ)
Спеціальність: ННІ #2, правознавство
незакінчена вища, 08.2013 − 03.2017 (3 роки 6 місяців)

Знання мов
Англійська - Початковий
Додатково: Зі словником

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Базові програми Microsoft, пошук та вилучення інформації з мережі Internet.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Активна, цілеспрямована, легко знаходжу підхід до людей та спільну
мову з ними, швидко навчаюсь новому. Без шкідливих звичок. Хобі - майстер нігтьової естетики.

https://jobs.ua/resume/kiev
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