
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Владасович Андрей

ОСОБИСТИЙ ПОМІЧНИК КЕРІВНИКА, ВОДІЙ, 18 000 ГРН.
 25 листопада

2020     Місто: Київ

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день, плаваючий графік роботи
Категорії: Керівництво, Транспорт, автосервіс

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Особистий помічник керівника
СПЕЦЗНАК, ООО ((Промышленность и Производство)), Київ
10.2018 − По теперішній час (7 років 8 місяців)

Обов'язки:

Виконання особистих доручень керівника; поточні організаційні та інформаційні обов'язки, вирішення стандартних
буденних проблем та локальних завдань; супровід дітей (садочок, школа, гуртки). Виконання рекомендацій керівника
і самостійне вирішення поставлених керівником завдань; за дорученням керівника узгодження або вирішення
окремих питань філіалів, компанії.

Персональний помічник/водій керівника
Samsung ((IT-консалтинг / Услуги / Производство оборудования), Київ
04.2016 − 10.2018 (2 роки 5 місяців)

Обов'язки:

Супровід керівника : по місту, регіонах України, відрядження до Європи (Польща, Германія, Чехія, Літва, Латвія).
Організація та супровід робочих, ділових зустріч. Контроль та організація роботи охорони. Виконання доручень
родини (за необхідністю).

Персональний/сімейний водій, помічник директора
Конфедирація журналістів України (Издательства и Полиграфия), Київ
09.2008 − 02.2016 (7 років 5 місяців)

Обов'язки:

вирішення питань з постачальниками та контрагентами, контроль процесів поліграфічного виробництва (оберти,
якість, витрати виробництва); організація, презентацій і представницька діяльність; координація окремих проектів
збиту будівельної продукції; допоміжні адміністративні обов'язки; Підтримка зв'язку з іншими підприємствами, а
також державними органами й вирішення справ, які не потребують особистої присутності керівника.

Додатково: контроль та підтримка технічного стану авто; звітність, розрахунок затрат палива. Супровід членів
родини.

Освіта

Національний Технічний Університет України «Київський Політехнічний Інститут».
(Київ)
Спеціальність: Хіміко-технологічний факультет
повна вища, 09.2004 − 05.2013 (8 років 7 місяців)
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•

Додаткова освіта
 Програма контр-аварійного та екстремального водіння, зимове водіння (Чайка) 2009 рік..

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно), Англійська - Нижче середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Володію загальновідомими офісними програмами для роботи с ПК. Добре орієнтуюсь в
техніці, потребую короткого терміну задля володіння новими знаннями.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Безаварійний досвід керування різного рівня авто у тому чіслі преміум
класу - 15 років.Професійне посвідчення водія, категорії В, С. Сертифікат програми контр-аварійного водіння.
Відмінне знання автомобільних доріг м. Київ та добре орієнтуюсь у дорогах пригорода, головних дорогах України.
Маю досвід роботи в картеже, дозвіл на носіння травматичної зброї. Чітке виконання особистих доручень керівника;
вміння швидко орієнтуватися та виконувати поточні організаційні та інформаційні обов'язки, вирішення стандартних
буденних проблем та локальних завдань. Відповідальний, пунктуальний, врівноважений, психологічно стійкий.
Комунікабельний, розумію необхідну дистанцію у спілкуванні, зберігаю конфіденційність. Готовий до ненормованого
робочого часу.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Стабільність, матеріальне забезпечення, нові знайомства та
можливості.
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