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Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Свиридова Ирина

 ТЕСТИРОВЩИК (СТАЖЕР), 10 000 ГРН.
 2 грудня 2020    Місто: Київ

Вік: 49 років
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота
Категорії: IT, WEB фахівці, Офісний персонал

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

помощник рукводителя
Завод Светотехника (Светотехника), Запоріжжя
08.2014 − 06.2019 (4 роки 10 місяців)

Обов'язки:

- Основные функции секретаря;

- Работа с первичной документацией (Расходные накладные, Счета, Налоговые накладные, ТТН и т.д. Работа в
1С:Предприятие 8.3 (8.3.9.1818);

- Участие в тендерах, составление тендерной документации;

- Организация ежегодного общего собрания акционеров, составление ежегодного отчета эмитента;

- Работа/оформление/хранение юридических (судебных) документов предприятия;

- Перевод с/на английский язык переписки, тех. документации;

- Сопровождение англоговорящих делегаций, синхронный перевод;

Освіта

English College London
Спеціальність: Перевод
незакінчена вища, 06.2000 − 09.2004 (4 роки 3 місяці)

Додаткова освіта
 Удаленные курсы :Школа начинающих тестировщиков

Знання мов
Англійська - Середній, Італійська - Початковий

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  MS Windows, Word, Excel, Photoshop; 1С;
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Удаленная работа в дружном коллективе, готовом делиться
навыками профессии. Возможность профессионального развития. Готовность уделять работе 9 часов в день с
понедельника по пятницу.
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