
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Комінко Ганна
ПОМІЧНИК КЕРІВНИКА

 12 лютого
2021     Місто: Тернопіль

Вік: 41 рік
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти      Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Головний спеціаліст з питань захисту державних таємниць
Прокуратура Зборів
11.2012 − 09.2014 (1 рік 10 місяців)

Обов'язки:

- досвід роботи в команді;

- здійснення керівництва діяльністю;

- організація процесу роботи різного рівня складності;

- уміння працювати з важливою документацією;

- виконання в установленому порядку роботи, пов’язаної з веденням діловодства.

Освіта

Тернопільський національний економічний університет (Тернопіль)
Спеціальність: Менеджмент організацій
повна вища, 09.2002 − 06.2007 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
Російська - Високий рівень (вільно), Англійська - Середній, Польська - Середній, Німецька - Нижче середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Microsoft Office Word Microsoft Office Excel
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Легко і із задоволенням навчаюсь; відкрита, дружелюбна в спілкуванні,
вмію знаходити спільну мову з людьми різних темпераментів; адекватно ставлю задачі, вітаю в співробітниках
ініціативність, мотивую на командні досягнення. Люблю читати і подорожувати, цікавлюся психологією. Прихильниця
здорового способу життя, не курю.
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