
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Бахмацька Ірина
ІНСПЕКТОР ВІДДІЛУ КАДРІВ

 7 грудня 2020    Місто: Яготин

Вік: 32 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Продавець не продовольчих товарів
ТзОВ "Мобіжук" (Торгівля засобами телекомунікації), Яготин
12.2019 − 11.2020 (11 місяців)

Обов'язки:

1. Робота з клієнтами
2. Продаж товарів та послуг
3. Робота в 1С 8.2 (Створення ПКО, РКО, ТТН, фіксування приходу підрядника, переміщення товарів)
4. Оформлення документів на прийом нових співробітників та надсилання їх у відділ кадрів
5. Виконання поставлених задач керівником в установлені терміни

Старший фахівець з надання посередницьких послуг
ТОВ "Смарт Фінанс" (Фінансові послуги), Яготин
08.2018 − 12.2019 (1 рік 3 місяці)

Обов'язки:

1. Робота з клієнтами та їхніми документами
2. Оформлення заявок на кредитування, страхування
3. Оформлення документів та вчасне надсилання їх до банків
4. залучення нових клієнтів
5. Управління командою експертів
6. Постановка цілей та задач кожному експерту для досягнення планових показників
7. Контроль виконання задач
8. Аналіз результатів роботи кожного експерта
9. Пошук кандидатів на вакантні місця

10. Проведення співбесіди та оформлення нового співробітника, надсилання документів для перевірки
адміністратору

Освіта

Національний університет біоресурсів і природокористування України (Київ)
Спеціальність: Економічний, Економіка підприємства
повна вища, 09.2010 − 12.2017 (7 років 2 місяці)

Знання мов
Англійська - Початковий, Російська - Високий рівень (вільно), Українська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація

https://jobs.ua/resume/yagotin
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1150520
https://jobs.ua/register


Знання комп'ютера, програм:  Вільне користування ПК ( Microsoft Office, 1С 8.2 Підприємство (працювала на
попередній роботі), електронна пошта, вільна робота з браузерами)
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Цілеспрямована, комунікабельна, наполеглива, легко навчаюсь,
відповідальна, уважна до деталей, в деякій мірі перфекціоніст. У вільний час займаюся кулінарією (в основному
випічкою) або прогулянки на вулиці .
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