
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Симоненко Елена
БУХГАЛТЕР

 21 грудня 2020    Місто: Донецьк

Вік: 46 років
Режим роботи: повний робочий день, часткова зайнятість, плаваючий графік роботи
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Будівництво, архітектура, Торгівля, продажі, закупівлі

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

менеджер по работе с клиентами
АН " Наш Век" (недвижимость), Київ
02.2017 − 04.2020 (3 роки 2 місяці)

Обов'язки:

Работа с клиентской базой, ведение переговоров с клиентами, заключение договоров, привлечение и поиск новых
клиентов.

инженер рекламных носителей
ООО "Титан" (реклама), Донецьк
01.2009 − 11.2014 (5 років 10 місяців)

Обов'язки:

Заключение договоров с клиентами, делопроизводство,формирование клиентской базы.

бухгалтер
ГорУО (финансы), Донецьк
11.2000 − 10.2006 (5 років 10 місяців)

Обов'язки:

Подготовка и сдача отчётов,формирование платежных документов.
Ведение книг учета документов, делопроизводство, кассовые операции.
Внесение в базу входящей документации: счета, акты, приходные накладные, работа в бухгалтерских
программах.
Работа с поставщиками и потребителями (приходные и расходные документы, акты сверок). Контроль
правильности оформления и наличия оригиналов документов.
Контроль за дебиторской и кредиторской задолженностями.
Ведение участка ТМЦ , расчеты с поставщиками.
Акты сверок с поставщиками.
Другие поручения директора.

Освіта

Донецкий институт психологии и предпринимательства. (Донецьк)
Спеціальність: Менеджмент
повна вища, 09.2006 − 05.2010 (3 роки 7 місяців)

ДГАУ (Донецьк)

https://jobs.ua/resume/donetsk
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1151201
https://jobs.ua/register


Спеціальність: экономика и управление производством
середньо-спеціальна, 03.2000 − 10.2000 (7 місяців)

ДСТ (Донецьк)
Спеціальність: Техник производства ЖБК
середньо-спеціальна, 09.1993 − 01.1997 (3 роки 4 місяці)

Знання мов
Англійська - Початковий

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Уверенный пользователь. Знание бухгалтерских программ.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Высокая работоспособность, настойчивость, умение/желание обучаться,
умение работать в коллективе.
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