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Шаповалова Валентина Владимировна

Цель поискuа работы: трудоустройство по профессии - инженер по организации и нормированию труда, офис-
менеджер и др.

«Образование: Мариупольский металлургический институт,

Металловедение, оборудование и термическая обработка металлов.

Семинар «Управление персоналом крупного промышленного комплекса в современных условиях».

Курсы «Бухгалтерський облік для початківців».

Опыт работы

МК Азовсталь

01.03.91г.-31.07.2007г.- инженер по организации и нормированию труда

01.08.2007г.–09.11.2009г.- ведущий инженер по организации и нормированию труда

ООО « КА Азов Персонал Сервис»

10.11.2009г.-18.01.2011г. ведущий инженер по организации и нормированию труда

19.01.2011г.-26.04.2011г.- начальник бюро оплаты и организации труда

ООО «ЭЙЧ АР ГАРАНТ»

27.04.2011г.- 17.01.2013г. - начальник бюро оплаты и организации труда

18.01.2013г.-30.09.2016г.- ведущий инженер по организации и нормированию труда.

ООО «ДИПИ ИНЖИНИРИНГ»

15.08.2017г.-15.10.2017г.-инженер по организации и нормированию труда.

- Работа с EXCEL, WORD, 1С,

- Работа с законодательными документами.

- Разработка штатных расписаний.

-Составление и контроль графика отпусков.
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- Расчет фондов оплаты труда.

-Оформление приказов на отпуск.

-Заполнение больничных листов.

-Ведение табельного учета и внесение данных в программу 1С для оплаты.

-Подготовка документов и разработка приказов о дисциплинарных наказаниях.

-Разработка положений, распоряжений и других документов по оплате труда.

-Работа со сдельной и повременно-премиальной системами оплаты труда.

-Аттестация рабочего места, проведение хронометража рабочего времени.

-Оценка персонала.

-Формирование актов предоставленных услуг.

ООО «Аском Сервис»

18.06.2018г.-04.092020г.- инженер по организации и нормированию труда

- Работа с EXCEL, WORD,

- Работа с законодательными документами.

- Расчет и анализ фонда оплаты труда.

-Ведение табельного учета для оплаты.

-Работа со сдельной и повременно-премиальной системами оплаты труда.

-Разработка графиков работ.

-Аттестация рабочих мест.

Личностные характеристики:

Умение работать с людьми, внимательность, аналитическое мышление, целеустремленность, умение организовать
работу, способность к обучению, умение работать в команде. Люблю животных и цветы.
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