
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Абрамович Валентина

 КАДРОВИК, 7 000 ГРН.
 13 лютого

2021     Місто: Вінниця

Вік: 32 роки
Режим роботи: повний робочий день, позмінна робота, часткова зайнятість
Категорії: HR, управління персоналом, Краса та SPA-послуги, Офісний персонал

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

кадровик
АТ "Укрпошта (Логістика), Вінниця
07.2018 − 02.2021 (2 роки 7 місяців)

Обов'язки:

1. Ведення обліку особового складу підприємства та його підрозділів;
2. Оформлення прийома, переведення і звільнення працівників відповідно до законодавства;
3. Формування і ведення особових справ працівників, внесення змін пов'язані з трудовою діяльністю;
4. Заповнення, ведення обліку і зберігання трудових книжок;
5. Видача довідок про теперішню і минулу трудову діяльність працівників;
6. Ведення обліку надання відпусток працівникам та контроль за складанням і додержанням графіків чергових

відпусток;
7. Ведення архіву особових справ, карток, кадрових наказів;
8. Складання звітності про роботу з кадрами;
9. Ведення карток П-2;

10. Оформлення листків непрацездатності;
11. Перевірка табелів обліку робочого часу.
12. Ведення штату чисельністю більше 500 співробітників.

оператор
АТ "Укрпошта (Логістика), Вінниця
09.2010 − 06.2018 (7 років 9 місяців)

Освіта

ВІЕ ТНЕУ (Вінниця)
Спеціальність: Фінанси
незакінчена вища, 09.2009 − 03.2011 (1 рік 5 місяців)

ВБТ (Вінниця)
Спеціальність: Фінанси
середньо-спеціальна, 09.2006 − 06.2009 (2 роки 9 місяців)
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