
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Povlenko Anastasia
АДМИНИСТРАТОР

 10 січня
2021     Місто: Київ

Вік: 34 роки
Режим роботи: повний робочий день, плаваючий графік роботи
Категорії: Медицина, фармацевтика, Офісний персонал, Керівництво

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

торговый представитель
Bielitа Витэкс (Производство и поставка), Київ
02.2016 − 03.2017 (1 рік )

Обов'язки:

консультирование клиентов о продуктах и услугах;
взаимодействие с клиентской базой;
презентация товаров, услуг, поиск новых клиентов;
предоставление документальной отчетности о выполненных работах

Помошник экономиста
Демикон (Сбор опасных отходов), Київ
06.2013 − 01.2016 (2 роки 7 місяців)

Обов'язки:

1. сбор и обработка первичной документации, передача ее в бухгалтерию,
2. выставление клиентам счётов на оплату,
3. формирование актов выполненных работ,
4. работа с договорами (составление, учет, контроль за исполнением)
5. участие в подготовке и сдаче периодической отчетности, сканирование документов,
6. выполнение поручений руководства

инструктор
McDonalds (Ресторанный бизнес), Київ
02.2011 − 01.2013 (1 рік 11 місяців)

администратор
Космолот (Игорный бизнес), Київ
 −

Обов'язки:

Встреча гостей, розьяснения правил игры
Расчет игроков, касса-терминал
поддержание беседы с гостями, угощение напитками

https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1151998
https://jobs.ua/register


соблюдение правил нахождения в зале
Составление графика смен кассиров и администраторов

Освіта

Государственный економико технологический университет транспорта (Київ)
Спеціальність: Економика предприятия
повна вища, 09.2007 − 06.2012 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
Англійська - Нижче середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Опытный пользователь. Хорошее владение пакетом MS Office (Access, Excel, Power
Point, Word, WordPad),работа с электронной почтой (Outlook Express). Уверенная работа с разными браузерами
(Opera, Firefox, Chrome, Amigo, Internet Explorer)
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