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Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Коваль Ірина

 КЕРІВНИК ВІДДІЛУ ПЕРСОНАЛУ, 25 000 ГРН.

 5
березня     Місто: Київ

Вік: 49 років

Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи

Категорії: HR, управління персоналом, Керівництво

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.

Досвід роботи

керівник
апарату
Іванківська районна державна адміністрація (державна служба), Іванків (Іванківськ. р-н. Київська обл.)

08.2015 − 02.2021 (5 років 6 місяців)

Обов'язки:

Забезпечення діяльності адміністрації, управління та підбір персоналу, підготовка та подання на розгляд керівника
проектів нормативних документів, організація та проведення зустрічей, нарад, засідань комісій. Організація та
забезпечення діловодства в установі. Прийняття рішень з питань, віднесених до повноважень за посадою.

Тимчасово виконувала обов'язки заступника голови адміністрації.

Освіта

Український інститут інженерів водного господарства (Рівне)
Спеціальність: економічний, "бухгалтерський облік і аудит"
повна вища, 09.1990 − 06.1995 (4 роки 9 місяців)

Додаткова освіта

 підвіщення кваліфікації згідно графіку навчань Київської ОДА

Знання мов

Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно), Німецька - Початковий

Додаткова інформація

Знання комп'ютера, програм:  Рівень користувача в програмах Word, Exel
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Відповідальна, комунікабельна, швидко навчаюся, толерантна,
цілеспрямована, досвід роботи більше 20-ти років в державній службі на різних посадах. Люблю подорожувати.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Професійний розвиток, високий рівень заробітної плати,
можлива зміна місця проживання
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