
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Климчук Анастасия

 АДМИНИСТРАТОР, 15 000 ГРН.
 26 січня

2021     Місто: Київ

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Наука, освіта, переклади, Офісний персонал, Сфера розваг

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Администратор офиса
Helen Doron (Образование), Київ
08.2014 − 07.2015 (10 місяців)

Обов'язки:

Обеспечение работы офиса.

Заключения договоров.

Прием входящих звонков.

Обслуживание посетителей, принятие мер по предотвращению и ликвидации конфликтных ситуаций.

Выполнение отдельных служебных поручений руководителя.

преподаватель английского
Студия иностранного языка New Tone (Образование), луганск
08.2013 − 06.2014 (10 місяців)

Обов'язки:

Обучение студентов с нулевого уровня знания английского языка, не используя родного языка студента.

Экономист
МЦ ПМФС реабилитации инвалидов (Государственное учреждение), Луганськ
02.2011 − 05.2013 (2 роки 2 місяці)

Обов'язки:

Ведение договоров

Отчет по бюджету

Планирование бюджета

Продавец-консультант
Adidas Group (Торговля), Луганськ
06.2010 − 02.2011 (8 місяців)

Обов'язки:

торговля ( спортивные товары
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торговля ( спортивные товары

Освіта

Восточноукраинский национальный университет им. В. Даля (Луганськ)
Спеціальність: Финансово-экономический
повна вища, 09.2006 − 06.2011 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
Англійська - Вище середнього
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