
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Рузіна Дар'я

 PR МЕНЕДЖЕР, ПРАЦІВНИК ЗМІ, ДІЛОВОД, 12 000 ГРН.
 29 січня

2021     Місто: Дніпро

Вік: 37 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал, Реклама, маркетинг, PR, ЗМІ, TV, Радіо

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Провідний спеціаліст
Відділ громадських ініціатив департаменту з питань енергоефективних технолохій та ініціатив Дніпровської міської
ради (Місцеве самоврядування), днепр
01.2019 − 07.2019 (5 місяців)

Обов'язки:

Розробка та підготовка презентацій, обробка вхідної документації відділу, підготовка прес - релізів, листів та листів -
відповідей на вхідні запити, підготовка планів та звітів.

 Є рекомендації з даного місця роботи

Головний спеціаліст
Управління молоді та спорту Дніпропетровської міської ради (Місцеве самоврядування), днепр
10.2014 − 11.2015 (1 рік 1 місяць)

Обов'язки:

Підготовка звітів, розробка планів, реєстрація та обробка вхідної та вихідної кореспонденції управління.

Участь в організації та проведенні урочистих заходів за участю міського голови та його заступників.

Спеціаліст
Управління організаційно - кадрової роботи та планування Дніпропетровської міської ради (Місцеве
самоврядування), днепр
04.2012 − 07.2013 (1 рік 2 місяці)

Обов'язки:

Розробка та підготовка календарних а також квартальних планів роботи, обробка вхідної кореспонденції, підготовка
телефонограм, прес - релізів, звітів, інформації до нарад, надання листів - відповідей на взідні запити.

Участь в організації та проведенні урочистих заходів міста за участю міського голови, заступників міського голови,
керівників апарату, управлінь та департаментів міської ради.

Спеціаліст
Управління діловодства Дніпропетровської міської ради (Місцеве самоврядування), Дніпро
03.2011 − 04.2012 (1 рік 1 місяць)

Обов'язки:

Реєстрація та обробка вхідної кореспонденції, підготовка листів - відповідей на вхідні запити, консультації заявників
щодо роботи управління, розробка та підготовка документації щодо роботи з системою управління якістю згідно до
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•
•
•

міжнародного стандарту ISO.

Освіта

Національний університет ім. О.Гончара (Дніпро)
Спеціальність: Магістр професіонал державного управління
повна вища, 09.2013 − 10.2014 (1 рік )

Національний гірничий університет (Дніпро)
Спеціальність: Інженер - програміст
повна вища, 09.2005 − 05.2010 (4 роки 7 місяців)

Додаткова освіта
 Підготовка внутрішніх аудиторів системи управління якістю.2012 р.
 Центр мовної підготовки НТУ " Дніпровська політехніка". "Підготовка до міжнародного іспиту IELTS". 2018р.
 Digital - Marketing.Академія Інтернет технологій ІМТ. 2020 р.

Знання мов
Англійська - Середній, Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Microsoft Office : Word, Power Point. Програма розробка презентацій " Сanva".
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Цілеспрямованість, комунікабельність, надійність, аналітичний склад
розуму, відкрита до навчання.
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