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Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Лахина Наталья
АДМИНИСТРАТОР

 25 березня 2022    Місто: Сімферополь

Вік: 36 років
Режим роботи: позмінна робота
Категорії: Дизайн, творчість, Краса та SPA-послуги, Офісний персонал

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

администратор
Мед. центр «Luxury” (Косметология), Сімферополь
04.2021 − По теперішній час (4 роки 10 місяців)

Обов'язки:

Встреча, запись, обзвон клиентов

офис-менеджер
ООО «Энергострой» (Строительство), Сімферополь
06.2020 − 12.2020 (5 місяців)

Обов'язки:

Работа с документами, работа с оргтехникой, Word, Excel, PowerPoint, интернет, ведение переговоров и т.д

Освіта

Крымский инженерно-педагогический университет (КИПУ) (Сімферополь)
Спеціальність: Психолого-педагогический
повна вища, 09.2014 − 06.2019 (4 роки 9 місяців)

Симферопольский университет экономики и управления (Сімферополь)
Спеціальність: Экономический
повна вища, 09.2008 − 07.2012 (3 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 Оператор компьютерного набора

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint ​, Интернет, CRM, 1C
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Отсутствие вредных привычек, пунктуальность, ответственность,
быстрая обучаемость
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