
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Грамоліна Євгенія
ЮРИСТ

 8 лютого
2021     Місто: Полтава

Вік: 31 рік
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Юриспруденція, право

 Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

документознавець
Шевченківський відділ державної виконавчої Шевченківський відділ державної виконавчої служби у місті Полтаві
Північно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Суми)у місті Полтаві Полтава
10.2016 − По теперішній час (9 років 7 місяців)

Обов'язки:

Забезпечувати в межах повноважень ефективне виконання покладених завдань і функцій, сумлінно і професійно
виконувати свої посадові обов"язки. Реєстрація вхідної кеореспонденції шляхом внесення відомостей до
Автоматизованої системи виконавчого провадження. Ведення обліку та зберігання актів про вилучення виконавчих
проваджень для знищення, здійснення підготовки та передачі до архіву завершених виконавчих проваджень,
ведення обліку і зберігання здавальних описів виконавчих проваджень.

Освіта

Дніпропетровський державний університет внутрішніх справ (Дніпро)
Спеціальність: Право
повна вища, 09.2016 − 04.2018 (1 рік 7 місяців)

Знання мов
Англійська - Початковий

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Маю досвід роботи з ПК та офісною технікою. Вільно володію програмами: Word, Excel
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Відповідальність, чесність, комунікабельність, уважність до деталей,
дисциплінованість, психологічна та фізична стійкість, пунктуальність. Здатна швидко навчатися новим видам
діяльності
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