
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Фесюк Татьяна

АДМИНИСТРАТОР, ПРОДАВЕЦ-КОНСУЛЬТАНТ, ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 13
000 ГРН.

 15 лютого
2021     Місто: Одеса

Вік: 27 років
Режим роботи: повний робочий день, плаваючий графік роботи
Категорії: HR, управління персоналом, Банківська справа, ломбарди, Офісний персонал

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Администратор филиала
АН Lider Family ( Недвижимость ), Одеса
01.2020 − 02.2021 (1 рік 1 місяць)

Обов'язки:

прием входящих звонков;
- распределение клиентов между сотрудниками;
- фиксация и контроль отработки клиента в CRM -системе;
- написание и подача рекламы на рекламные площадки ;
- организация жизнидеятельности офиса ;
- подготовка документов к сделке ;
-коммуникация с нотариусами и центром админ услуг ;
- проверка базы объектов ;
- организация еженедельных собраний ;
-подготовка и своевременная подача отчётов руководителю .

Финансовый консультант
АТ УкрСиббанк (Банки , финансы ), Одеса
06.2017 − 12.2020 (3 роки 5 місяців)

Обов'язки:

прием входящих звонков ;
- совершение исходящих звонков;
- консультация клиентов по банковским продуктам ;
- открытие /закрытия ЗКП ( зарплатно- карточный проект )
- выдача потребительского кредита;
- закрытие/открытие банковских счетов;
- денежные переводы ;
- обслуживание физ.лиц и юр.лиц.
- выполнения карты KPI

Администратор магазина
Bona Sport (Розничная торговля , непродовольственные товары ), Одеса
05.2015 − 09.2017 (2 роки 4 місяці)

https://jobs.ua/resume/odessa
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1154527
https://jobs.ua/register


Обов'язки:

открытие /закрытие магазина ;
- прием, выкладка товара ;
- контроль за перемещением товара;
- контроль работы персонала в торговом зале;
- обслуживание клиентов на кассе;

- обучения персонала по группам товара ;

- введение первичной документации по товару , накладным .

-состовление / проверка отчётов

Освіта

Одесский государственный университет внутренних дел ( ОГУВД) (Одеса)
Спеціальність: Правовед
незакінчена вища, 10.2016 − 06.2019 (2 роки 8 місяців)

Одесский колледж экономики и права, отдельно - ресторанного бизнеса
Спеціальність: Специальность правознавство
середньо-спеціальна, 09.2012 − 06.2017 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
Українська - Професійний (експерт), Російська - Професійний (експерт)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  -ПК -Internet - MS Office (Word, Exel,Paint ) - CRM-система
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