
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Бучка Вікторія

ПОМОЩНИК ЮРИСТА, НОТАРІУСА, АДВОКАТА, 13 000 ГРН.
 16 лютого

2021     Місто: Одеса

Вік: 30 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал, Юриспруденція, право

 Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Судовий розпорядник
Білгород-Дністровський міськрайонний суд Одеської області (державна служба), Білгород-Дністровський
04.2016 − По теперішній час (9 років 9 місяців)

Обов'язки:

— опрацювання звернень громадян, що надійшли на адресу Білгород-Дністровський міськрайонний суд Одеської
областІ;

— робота з кореспонденцією;

— Знання основ діловодства та документообігу;

Освіта

Харківський економіко-правовий університет (Харків)
Спеціальність: право
повна вища, 09.2011 − 02.2019 (7 років 5 місяців)

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно)
Додатково: 16 червня 2018 року реєстраційний номер ДП 63018 , отримала посвічення в Вищому навчальному
закладі Укооспілки

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  - Уміння працювати з базовими програмами MS Office ( Excel, Power Point, Word,
WordPad); Д-3; - Знання оргтехніки (факсимільний і копіювальний апарати, сканер, принтер);
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Відповідальність, комунікабельність, психологічна та фізична стійкість,
пунктуальність; тактовність, неконфліктність. Здатна швидко навчатися; уміння працювати в команді і спілкуватися з
людьми; з відповідальністю ставлюся до вирішення поставлених завдань
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Хочу вдосконалюватись в юридичній сфері
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