
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Сахнюк Інна

 АДМІНІСТРАТОР КЛІНІКИ, 12 000 ГРН.
 17 лютого

2021     Місто: Київ

Вік: 25 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Керівництво

 Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Адміністратор клініки
Мати і дитина (Медицина), Київ
07.2020 − 12.2020 (5 місяців)

Обов'язки:

прийом вхідних дзвінків

інформування пацієнтів про послуги клініки

запис на прийом пацієнтів

розрахунок пацієнтів, робота з касою / терміналом

зустріч відвідувачів

координація пацієнтів в клініці

оформлення необхідної документації, складання звітів

Адміністратор клініки
Адоніс (Медицина), Київ
03.2018 − 04.2020 (2 роки 1 місяць)

Обов'язки:

прийом вхідних дзвінків

інформування пацієнтів про послуги клініки

запис на прийом пацієнтів

розрахунок пацієнтів, робота з касою / терміналом

зустріч відвідувачів

координація пацієнтів в клініці

оформлення необхідної документації, складання звітів;

ведення клієнтської бази;
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зустріч клієнтів установи

забезпечувати робочу атмосферу в офісі (замовлення канцтоварів, води та інше)

Освіта

Університет їм .М.Поплавського (Львів)
Спеціальність: Документознавець
незакінчена вища, 09.2016 − 01.2018 (1 рік 4 місяці)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Наполеглива,активна,самостійна,
дружелюбна,вічлива,пунктуальна,кмітлива,цілестрямована.
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