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Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Терещенко Валерия

 АДМИНИСТРАТОР, 9 000 ГРН.
 22 лютого

2021     Місто: Миколаїв

Вік: 30 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Готельний бізнес, Краса та SPA-послуги, Медицина, фармацевтика

 Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

администратор event agency
Первая строительная агенция Київ
02.2019 − 02.2020 (1 рік )

Обов'язки:

Организации рабочего процесса
Консультация и запись клиентов
Встреча и сопровождение гостей
Составления графика работы сотрудников
Контроль чистоты и порядка
Заказ и приём расходных материалов
Разрешение конфликтных ситуаций

Освіта

Николаевский национальный аграрный университет
Спеціальність: Учёт и аудит, бухгалтер
повна вища, 09.2012 − 10.2018 (6 років )

Додаткова освіта
 Курс повышение квалификации"Тренинг для администраторов, организация работы, эффективная коммуникация"

2019
 Курс "Оператор компьютерного набору" 2013
 Авторский курс "Мастер Lashmaker" 2019

Знання мов
Англійська - Нижче середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Свободный пользователь ПК, печать, сканирование, копирование информации
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Спокойная, стресоустойчивая, комуникабельная
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