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Balu HagiHuid napTHep B noLlwyky po6oTu Ta ninbopi nepcoHany

MEHEJDKEP MO NEPCOHAIY, KAAPOBUK

¥ 12 nunHs
2021 Q Micro: Masnorpas

Bik: 52 poku
Pexxum poBoTw: NoBHUI pobounii AeHb
Kareropii: HR, ynpaBniHHa nepcoHanom, KepisHuuteo, KOpucnpyaeHuia, npaso

v/ lMepebysato B wobi v/ € aitn

Onuc

Pestome

AbpamoBa Hatans MuxainieHa
Bik: 49 pokis

Anpeca: Byn. PeniHa 72, k8. 15,

M. Maenorpaa, AHinponeTpoBcbKkoi 0671., 51400

Jocsia po6oTu:

MeHexep 3 nepcoHany, OPUCKOHCYNbT (3 BepecHA 2020 — No TenepiLlHin Yac)
MM «Kpeyer 77»

Bina 15 cniBpoBiTHUKIB;

OpeHzaa odicHUX npuMiLLeHb

OyHKuiT:

3abesneuyeHHs HOPMATUBHO-NPABOBOK Ha300 JOKYMEHTIB MO KaApoBOMy AinosoAcTBy. OpraHisalis KaapoBoro
Z[OKyMeHToo0iry Ha nianpuemcTsi. OpraHisayia po6oTy no 061iky po6oyoro yacy Ta po3pobKa i cknagaHHA PoBOUUX 3MIHHUX
rpadikis, y BiANOBIAHOCTi 3 TPYAOBUM 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHu. opMyBaHHA | BEAEHHA 0COO0BUX CMpaB NpauiBHUKIB Ta
kapTok [1-2. dopmyBaHHsa Hakasis (TP- Tpusanoro Ta TM- TuMmyacoBoro TepmiHy 36epiratHs). OpopMIeHHs Ta BEAEHHS
TPyZAO0BKX KHWXOK. CKaZaHHe | KOHTPOsb 3BeaeHoro Tabento poboyoro yacy. Bugaua foBifoK Npo TpyZAOBY AifASIbHICTL
npauisHukiB. Opranisauifa i KOHTPONb 3a NpoLecamu OLiHKK NepcoHany;

CrnagaHHa Ta BeAEHHA LUTATHOMO PO3MMCy MO NIANPUEMCTBY Ta BHECEHHIO 3MiH;
MiarotysaHHA AOKYMeEHTaLT ANA NPOXOMKEHHA nepesipok Jepxnpadi;
KoHTposnb BUKOHaHHA 3aBAaHb;

CknapaHHA Ta NnoAaHHA 3BITIB;

BeneHHs kaapoBoro 06niky B nepBuHHii Byxrantepii 1C;

Pospobka i BnpoBamkeHHs B Aito Mocanosux iHCTPYKLUii, MonoxeHs, MNBTP;
PexkomeHnaauii: upextop — Banaesa OneHa IBaHiBHa T. +38 (050-589-47-31);
MeHemxep 3 nepcoHany, opUckoHcynbT (2018 — 2020)

TOB «lOHinan.MB» (https://unilife-pv.prom.ua/about_us)


https://jobs.ua/resume/pavlograd

Bina 100 cniBpobiTHUKIB;

MpomucnosicTb Ta BUpoBHMLTBO (BupoBHMLTBO Ta peanisauia CM3)

OyHKuiT:

3abesneuyeHHs HOPMATUBHO-NPABOBOK Ha300 JOKYMEHTIB MO KaApoBOMy AinosoAcTBy. OpraHisauis KaapoBoro
ZIOKyMeHTO00iry Ha nianpuemcTsi, opranisadis po6otu HR - "3 Hyna". OuiHka kBanigikaulii nepcoHany, ocobucTi Ta AinoB.i
AKocTi, cniBbecian Ta niabip Ha TOIM-Bi BakaHcii koMnaHii. 3a6e3neyeHHs NONOXEHHAMM Ta NPOdiNAMM nocas npauiBHUKIB
Ta KepiBHUKIB nianpvemcTea. OpraHisauin po6oTi no o6siky poboyoro yacy Ta po3pobka i cknaaaHHa PpoHoUnx 3MiIHHUX
rpadikis, y BiANOBIAHOCTi 3 TPYAOBUM 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHu. DopMyBaHHe | BeAEHHA 0COO0BUX CMpaB NpauiBHUKIB Ta
kapTok 1-2. dopmyBaHHsa Hakasis (TP- TpuBanoro Ta TM- TuMuacoBoro TepmiHy 36epiraHs). OpopMIeHHs Ta BEAEHHS

TPyZAO0BKX KHWKOK. CKaZaHHe | KOHTPOsb 3BeaeHoro Tabento poboyoro yacy. Buaaua foBifOK Npo TpyAOBY AifASIbHICTL
npauisHukiB. OpraHisauifa i KOHTPONb 3a NpoLecamu OLiHKK NepcoHany;

CrnanaHHea Ta BeZIEHHA LUTATHOIO PO3NUCy Mo MiANPUEMCTBY Ta BHECEHHIO 3MiH;
Ananituka HR-npouecis nianpMemcTea;

HaBuaHHA | pO3BMTOK NepcoHany niaANpUEMCTBA;

MiarotysaHHA Ta ycnilHe NPOXOMKEHHA nepesipok Jepxnpadui;

KOHTPO/b BUKOHAHHA 3aBAaHb;

CrnapaHHa Ta NoAaHHA 3BITiB;

Pospobka i cynposia aorosopis LIMX Ha HagaHHA nocnyr;

BeaneHHA o6niky Ta peecTpallis 40roBopie B NepBuHHIK Byxrantepii 1C;
Pospobka i BnpoBaaeHHs B Aito MNocaaoBux iHCTPYKLUiK, MonoxeHs, MBTP;
BeaeHHA kopnopaTuBHOT AOKYMEHTaLii;

OtoKeTyBaHHA BUTPAT Ha NepcoHasn B MeXax CBOET KOMNeTeHLil;

MoBHWI cynpoBia Ta topuanYHa NIATPUMKA NiANPUEMCTBA;

MpeacTaBHULTBO iHTEPECIB B Aep)XaBHUX opraHax, yuyacTb B CyAax YCix iHCTaHUin, cnisnpaua 3 AepKaBHOK BUKOHABYOO
cnyx6oto.

Pexomenaauii: upektop (BnacHuk) — PomaHuosa IpyHa MukonaisHa 1. +38 (050-971-08-82);
HOpUCKOHCY LT, MEHeKep 3 NepcoHarny, BianoBiaanbHUiA 3a BiCbKOBMIA 001K, (2 — POKK)
Masnorpaackka paoHHa aamiHictpauia «Bigain Oceitu» (http://www. rayono@ukr.net)

Bina 500 cniBpobiTHuKiB; JepxaBHe ynpasniHHa (besnocepenHe ynpasniHHA B YaCTUHI peanisalii AepxaBHoOT NomiTUKKY B
ranysi OCBiTM B LUKOMAX i AOLUKINIbHUX AUTAYMX 3aKnadax, iH-TepHaTHUX Ta NO3aLLKifIbHUX HaBYaNbHUX 3aKknaaax
MaBnorpaacsLKoro panoHy)

OyHKuiT:
Po3po6ka cTaTyTHWUX JOKYMEHTIB Cy0'eKTiB rocnoaptoBaHHs.
JepxaBHa peecTtpallis, peopraHisauia, nikeigauis cy6'eKTis rocnofaptoBaHHs.

JdepxaBHa peecTpallif 3MiH 0 CTaTyTHUX JOKyMeHTax Cy6'eKTiB rocnoaptoBaHHeA, a TaKoX iHLIMX 3MiH BiAOMOCTEN Npo
Takux cyB'eKTiB, AKi MicTATbCA B €J1P.

JepxaBHa peecTpallis peuyoBux Npae Ta iX 00TAXKEHb.

MpeTeHsiiiHa Ta nosoBHa poboTa (LMBINbHI, FocnoAapchKi, aAMIHICTPaTUBHI criopu).
MpeAcTaBHULTBO iHTEPECIB B CyAax Ta iHLWKUX AepXaBHUX opraHax.

CrnaaaHHeA FOPUANYHUX BUCHOBKIB 3 Pi3HMX MPaBOBMX MUTaHb.

BeaeHHs kaapoBoro JOKyMeHTOO00iry.

BukoHaHHA 060B’A3KIB KOpPNopaTUBHOIO cekpeTaps.



KopuctysaHHsa MK Ta IHTepHeTOM

3anoBHEHHA BeAeHHs 06miKy Ta 36epiraHHA TPYA0BUX KHUXKOK;

BeaeHHa ocoboBunx crnpas, KapTok M2;

Miabip nepcoHany;

Mpuitom, NnepeBeaeHHs Ta 3BiNbHEHHS NpaLiBHWKIB 3 po6OTK BiANOBIAHO A0 TPYAOBOrO 3aKOHOAABCTBA;
OBpaxyHOK CTPaxoBOro CTaxy;

3anoBHEHHA NUCTKIB Henpawue3aaTHoCTi;

MiaroToBKa AOKYMeHTALiT AnA NPOBEAEHHSA CeCii paioHHOT paau, obnacHoi paau, NPOTOKONIB 3aciAaHb | KOHTPOSb X
BMKOHaHHA;

FOpranyHi KoHCybTauil HaBYa/IbHUM 3aK1aAam panoHy Ta nepcoHany.
PexkomeHnaauii: Aupextop —lMpukasiok CeitnaHa Mukonaisha T. +38(099)0212400.
FOpuckoHeybT( 1 piK)

«3asoa N3TO» (http://www.pzto.dp.ua)

6ina 150 cniBpobiTHuKiB; MpomMucnosicTb | BupobHuUTBO (BUpobHULTBO Ta peanisayin TEXHONOrYHOro o6naaHaHHaA 3a
cneuianbHUMK 3aMOBIEHHAMM 3aranbHONPOMUCIIOBOrO MPU3HAYEHHS)

PyHKuil:

MoBHWI cynpoBia i topuAnYHA NiATPUMMKA NiANPUEMCTBA, A0roBipHa poboTa, NpeACTaBHULTBO iHTEPECIB NiANpUEMCTBA B
AepXaBHWUX opraHax, yuyacTb B NeperoBopax, y4acTb B CyAax BCiX iHCTaHUiW, NiAroTOBKA NPOTOKOAIB i KOHTPOSb iX
BMKOHaHHA, tOPUAMYHI KOHCYNbTALiT NpaBiHHIO, AenapTamMeHTam Ta nepcoHany NiaANPUEMCTBA, aX 40 HOPUANYHOTO
CynpoBoAy B MPaBOOXOPOHHI OpraH1 3 MeTOH NPaBoBOi NiACTPAX0BKMU.

Pexkomenaauii: upektop — Byrepa OneHa BiktopiBHa 1. +38(095)4559213.
FOpucT, KepiBHUK NpoekTiB, PerioHansHuii TpeHep. ( poboTa 3a KOHTPaKToM -6 MicALiB)

AreHuia CLUA mixHapoaHoro po3suTky (USAID), KumoHuke nHtepHewwmnn UHk, BE® Mopenune m. Masnorpaa
(http://fondgorenie.at.ua)

Zo 25 cniBpoBiTHHYKIB; MixHapoaHa TexHiyHa gonomora. brnarogiiHicte. (BnarogiiHa AianbHICTb, peanisauin NPoeKkTy
MiXXHAPOAHOT TEXHIYHOT AONOMOTH)

®yHKUiT: Po3pobka koHuenuii | 6eanocepelHe BNpoBaMKeHHA NPOEKTIB - BUHAYeHHs HaueHHaA Micii, uinen i 3aBaaHb
NPOEKTY, CKNaAaHHsa rpadika peanisaLii NPOeKTy, CKnajaHHA KOLUTOpUCY | B0MKETY, CKnaaaHHsA 3asBOK Ha OTPUMAHHS
rpaHTiB. [MiAroToBka, opraHisauis Ta NPOBEAEHHA HABYalIbHUX CeMiHapiB, TPEHIHTB, poB0oTH «rapaYoi niHii», oHNanH
FOPUANYHKUX KOHCYbTaLii. [iaTpUMKa | PO3BUTOK BIAHOCUH 3 iCHYHOUMMU Ta HOBUMK JOHOPaMK. YyacTb B KOHbepeHLiax
MixHapoaHoro ¢oHay «BiapomxkeHHA». YyacTb y 3anyCcKy HOBOrO NpPOeKTy AnA nepeceneHuis i3 3oHM ATO «[lonomora
JHinpa». CniBnpaun 3 pexknamMHumMu areHTcTBamu i 3MI 3 opopmneHHs Ta iHpopmaLliiHoro 3abesneyeHHs 3axoaiB.
JokymeHTauiiHe 3a6e3neyeHHs NPOEKTY, MOHITOPUHT Ta OLiHKa pesynbTaTiB AiAnbHOCTI, CKnaaaHHaA 3BiTiB. BeaeHHs
npouecyanbH1X AOKyMeHTIB. [TpeacTaBneHHn iHTepeciB B cyaax, opraHax npokypaTypu, FOCTULiT, N0AaTKOBKUX
NMPaBOOXOPOHHUX, MUTHUX OpraHax.

PexkomeHnaauii: Qupextop odicy Banaesa OneHa IsaHiBHa 1.+38 (050) 589-47-31.
FOpuckoHeynbT ( 10 pokis)
«3asog Nasnorpaaximmaru» (http://www.phm.com.ua)

6inbwe 500 cniBpobiTHUKIB; MpomMucnoBicTb | BupobHuLTBO (BUpobHULTBO Ta peanisauifa Tennoo6MiHHOIO, EMHICHOrO,
KOMOHHOro Ta iH. O6naaHaHHA Ansa HadTonepepoBHoi, HadTOXIMIYHOT, XiMIYHOT MPOMMUCIOBOCTI)

®yHkuii: MoBHKI cynpoBia | topuanyHA NIATPUMKA nianpueMcTBa. [peactaBneHHA iHTepeciB NiANPUMEMCTBA B AEPKaBHUX
opraHax, y4acTb B neperosopax. [1peTeHsiiiHo-No30BHA AiANbHICTb, yuyacTb B CyJax BCixX iHCTaHLUil, poboTa 3 AepKaBHO
BMKOHaBYO0 cnyx60t0. Po3pobka cTparerii noBeAiHKM | 3axMCT niAnpueMCcTBa BiZl N03anniaHoBMX NEPEBIPOK, ycnilluHa
poboTa 3 KOHTPOSIOKUYUMM OpraHamu, NiArOTOBKA BiANOBIAeW Ha 3anUTH opraHiB AepxasHoi Bnaan. OdopmieHHA npas Ha
iHTeneKTyaneHy BnacHicTb NiANPUEMCTBA, AepXaBHa peecTpalif 3HaKiB AnA ToBapis i NOCnyr.

PexkomeHnaauii: HauansHuk KOpnavuHoro siaainy Mukuutopa Hatania MukonaisHa 1.+38 (050) 922-05-04 .

OcsiTta:



JBH3 HauioHanbHui ripHunyin yHisepcuTeT (JHenponeTposck), MaricTtp «[MpasosHaBcTBO», NpodecioHan B ranysi
npaBO3HaBCTBA, HayKoBuii cniBpoBiTHMK 2006 p.;

MixperioHanbHa Akagemia ynpaeniHHA nepcoHanom (Kuis), 6akanasp «KomepuiiHe Ta Tpyaose npaso», BuLja 6asosa
2004 p.;

KuiBCbkMiA HauioHanbHWI yHiBepcuTeT iMeHi Tapaca LLeBueHko, «Buwia wxona kaaposuka», «YnpasniHHA BiAAITOM
Kaapis», ciyeHb 2020p.;

MiaBuweHHA kBanidikauii
«|V BceykpaiHcbkuit 3’134 KapoBHKIB», « TakTUKa i cTparteria kaaposoi po6oTu», M. Kuis, 2019p.;
«BceyKpalHCbKWUI KaZpoBUI KOHIPEC: iIHTEHCUBHI TeXHOMOrIT 3axmMcTy poboToaaBuA i KaJpoBWKa», M. JHinpo, 2019p;

BebiHap «EneKkTpoHHi TpyAoBi KHWKKK. 3MiHK y 3akoHoAaBCTBi», 2020p.

Jonatkosa iHdopmaLlia

Bucoka npauesaaTtHiCTb, akTUBHICTb, HAAIMHICTb, YECHICTb.
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