
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Власенко Оксана
БУХГАЛТЕР, БУХГАЛТЕР-КАСИР, МЕНЕДЖЕР

 24 березня 2021    Місто: Житомир

Вік: 46 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Торгівля, продажі, закупівлі

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

менеджер із збуту
ТОВ "ДП СВ Альтера Житомир" (продаж електротехніки та автоматизації), Житомир
02.2020 − 03.2021 (1 рік )

Обов'язки:

Робота з клієнтами. Виписка рахунків згідно замовлення клієнтів, виписка видаткових накладних, списання товару.
Робота в 1:С 8,1

Обробка замовлень з електронної пошти. Реєстрація податкових накладних в системі Меdос.

Менеджер (управитель) з адміністративної діяльності
ТОВ "ДП СВ Альтера Житомир" (Продаж електротехніки та автоматизації), Житомир
12.2013 − 02.2020 (6 років 2 місяці)

Обов'язки:

Робота в 1:С 8,1. Приймання дзвінків, ведення кореспонденції, контроль видатків на офісні потреби, зустрічі з
клієнтами. Виконання вимог директора.

бухгалтер-касир
ТОВ "Укреконерго" (продаж електрообладнання), Житомир
01.2005 − 10.2013 (8 років 8 місяців)

Обов'язки:

Рознесення платежів в 1С:7.7, ведення касових документів: прибуткові та видаткові касові ордера, касова книга.
Отримання грошових коштів в банку та видача співробітникам. А також виписка рахунків-фактур, видаткових та
податкових накладних. Реєстрація податкових накладних в системі Медос.

Бухгалтер-касир
Агрофірма "Квіти Полісся" (озеленнення міста), Житомир
05.1998 − 01.1999 (8 місяців)

Обов'язки:

Виконання касових операцій та ведення документації. Прийом, облік та контроль грошових коштів.

Освіта

ІПСТ (Житомир)
Спеціальність: фінанси та кредит
повна вища, 09.1996 − 05.2000 (3 роки 7 місяців)

https://jobs.ua/resume/zhitomir
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1157549
https://jobs.ua/register


•

Додаткова освіта
 Курси бухгалтера

Знання мов
Англійська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Знання 1С: 7.7; 1С:8.1; MS Office
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Порядність, уважність, вміння працювати в колективі.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Мета: знайти роботу на повний робочий день.
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