
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Анищенко Ольга
ПОМОЩНИК РУКОВОДИТЕЛЯ

 7 квітня 2021    Місто: Київ

Вік: 29 років
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал, Керівництво

 Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Помощником руководителя
Симпатик Групп (Продажи), Київ
12.2019 − 04.2021 (1 рік 4 місяці)

Обов'язки:

Организация встреч, отчёты в 1С, курирование водителей, закупка всего необходимого в офис, личные поручения
руководителя, работа с НП, Укр.почтой, работа с Битрикс24, организация вылетов, перелётов, гостиниц,
командировок руководителя, работа с Outlook, работа с письмами клиенто

Освіта

Николаевский техникум (Миколаїв)
Спеціальність: Повар
середньо-спеціальна, 09.2013 − 05.2016 (2 роки 7 місяців)

Знання мов
Англійська - Нижче середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Excel, Microsoft Word, Power Point, Bitrix24, 1С
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Стрессоустойчивость, не конфликтная, быстро обучаюсь новому, не
задаю лишний вопросов, люблю общение, нахожу общий язык с людьми. Занимаюсь спортом, люблю активный
отдых, есть собака мопс
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Дружный коллектив, хорошая зарплата, работа где можно
обучаться новому и продвигаться по карьерной лестнице
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