
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Журбенко Оксана
ОБЛІКОВЕЦЬ, 8 000 ГРН.

 14 травня
2021     Місто: Ладижин

Вік: 27 років
Режим роботи: повний робочий день, позмінна робота
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Логістика, доставка, склад

 Перебуваю в шлюбі    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

Досвід роботи Інженер бази даних Єдиної державної бази з питань освіти; диспечер

з 10.2016 по нині (4 роки 5 місяців)
ВСП "Ладижинський фаховий коледж Вінницького НАУ", Ладижин (освіта)

Прийом телефонних дзвінків і організація прийому відвідувачів;
ведення документообігу та ділової переписки;
оперативне виконання завдань керівника; робота зі студентами; робота в колективі; робота у базі даних та з
наказами, протоколами.

Освіта Вінницький національний аграрний університет

Облік і оподаткування, Вінниця
Вища, з 07.2016 по 06.2019 (2 роки 11 місяців)

Ладижинський коледж Вінницького національного аграрного університету

Бухгалтерський облік, Ладижин
Середня спеціальна, з 09.2013 по 06.2016 (2 роки 9 місяців)

Здобула диплом молодшого спеціаліста з відзнакою в коледжі, також отримала свідоцтво про присвоєння
(підвищення) робітничої кваліфікації за професією - оператор комп'ютерного набору.

Професійні та інші навички

Навички роботи з комп’ютером
Впевнений користувач пакету MS Office
1С: підприємство (1 рік досвіду)
Початковий, більше 4-х років тому.

Знання мов

Українська ─ вільно
Російська ─ вище середнього
Англійська ─ початковий

Додаткова інформація

Завжди закінчую те, за що беруся;
поважаю чужу думку, іду на компроміси, але вмію відствоювати й власне бачення;
до роботи ставлюсь з максимальною віддачею;
організаторські здібності;
грамотна усна і письмова мова;
навички ведення переговорів та ділової переписки;
уміння мотивувати персонал;
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навички спілкування в колективі;
уміння вирішувати конфліктні ситуації;
впевнений користувач ПК та офісних програм;
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