
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 АДМІНІСТРАТОР ПРОЄКТУ, 20 000 ГРН.

 16 квітня 2021    Місто: Харків

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, віддалена робота
Категорії: HR, управління персоналом, IT, WEB фахівці

 Перебуваю в шлюбі      Є діти      Готова до відряджень     

Досвід роботи

Інспектор адміністративної практики
Управління патрульної поліції (Державна служба), Харків
10.2015 − 04.2021 (5 років 6 місяців)

Обов'язки:

Робота з базою ІПНП.

Помічник генирального директора
Бир (Оптова торгівля), Харків
03.2012 − 09.2014 (2 роки 6 місяців)

Обов'язки:

Контроль якості виконання співробітниками внутрішніх регламентів і правил.

Аналіз роботи відділів, формування звітності та розробка пропозицій щодо підвищення ефективності.

Проведення співбесід при подборі персоналу.

Організація навчання співробітників.

Освіта

Харківський регіональний інститут державного управління при Президентові України
(Харків)
Спеціальність: Управління персоналом та економіка труда
повна вища, 08.2006 − 06.2011 (4 роки 10 місяців)

Знання мов
Англійська - Середній, Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Впевнений користувач ПК в тому числі соціальні мережі, знання бази ІПНП.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Депутат Богодухівської районної ради, водійське посвідчення категорії В
та автомобіль, лідерські якості, цілеспрямована, стресостійка, командний гравець.

https://jobs.ua/resume/kharkov
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