
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Степаненко Анастасія

 АДМІНІСТРАТОР, 8 000 ГРН.
 22 липня

2021     Місто: Херсон

Вік: 26 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал, Керівництво

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Адміністратор
Студія манікюру і педикюру "Ri nail lab" (Сфера краси ), Херсон
05.2021 − 06.2021 (1 місяць)

Обов'язки:

- зустріч клієнтів салону;

- запис і консультування клієнтів про роботу салону, послуги, що надаються, новинки;

- розрахунок клієнта за наданими послугами;

- продаж клієнтам супутніх товарів.

Оператор ПК
Віконний завод "Основа" (Металопластикові вікна та двері ), Херсон
01.2021 − 04.2021 (3 місяці)

Обов'язки:

- обробка та контроль замовлень;

- конструкторський прорахунок в спец. програмах виробів заводу;

- оформлення первинних документів ведення звітності по роботі.

Адміністратор
Пансіонат "Лелека на даху" (Туризм, готельний та ресторанний бізнес), Херсон
06.2020 − 09.2020 (3 місяці)

Обов'язки:

бронювання номерів по телефону;
прийом, поселення та виселення гостей;
ведення ділового листування;
розрахунок гостей;
ведення звітності.

Освіта

Херсонський державний університет (Херсон)
Спеціальність: Факультет економіки і менеджменту, спеціальність - менеджер з туризму
повна вища, 09.2016 − 06.2020 (3 роки 9 місяців)

https://jobs.ua/resume/kherson
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1159073
https://jobs.ua/register


Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно), Англійська - Початковий

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Вільно володію ПК, знаю програми Word, Excel, Power Point, 1 С на рівні просунутого
користувача.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Особисті навички: відповідальна, пунктуальна, комунікабельна, уважна.
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