
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Шубина Ксения

 ПОМОЩНИК РУКОВОДИТЕЛЯ, 8 000 ГРН.
 9 травня

2021     Місто: Миколаїв

Вік: 32 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал, Керівництво

 Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Администратор в салоне красоты
Салон красоты (Красота и здоровье), Миколаїв
07.2020 − 03.2021 (7 місяців)

Обов'язки:

- Прием звонков, ведение записи клиентов

- Консультирование клиентов по услугам салона

- Проводила расчеты с клиентами

Помощник руководителя в SPA
SPA-центр при отеле (Красота и здоровье), Анталья
05.2018 − 11.2019 (1 рік 6 місяців)

Обов'язки:

- Контроль наличия необходимых средств и закупка

- Проведение презентаций услуг SPA-центра

- Расчет заработной платы сотрудников

Освіта

НФ КНУКиИ (Миколаїв)
Спеціальність: Менеджмента и бизнеса, бакалавр документоведения и информационной деятельности
повна вища, 09.2013 − 06.2016 (2 роки 9 місяців)

Николаевский колледж культуры (Миколаїв)
Спеціальність: Референт, административный секретарь
середньо-спеціальна, 09.2010 − 06.2013 (2 роки 9 місяців)

Знання мов
Англійська - Вище середнього, Російська - Професійний (експерт), Українська - Професійний (експерт)

Додаткова інформація

https://jobs.ua/resume/nikolaev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1159769
https://jobs.ua/register


Знання комп'ютера, програм:  Уверенный пользователь ПК и сети Internet. На высоком уровне владею MS Office и
Adobe Photoshop.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Личные качества: ответственная, коммуникабельная, стрессоустойчивая,
целеустремленная. Легко и с радостью обучаюсь. Четко выполняю поставленные задачи. Хобби: заинтересована в
изучении иностранных языков. В настоящее время изучаю японский. Также люблю читать и рисовать. В
студенческие годы пела в народном хоре.
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