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ПОМОЩНИК БУХГАЛТЕРА, РУКОВОДИТЕЛЯ, 15 000 ГРН.

 10 травня
2021     Місто: Київ

Вік: 37 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал

 Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Администратор-кассир
Sport and Spa (Красота,фитнес,спорт), Київ
09.2014 − По теперішній час (11 років 6 місяців)

Обов'язки:

Открытие и закрытие клуба.Встреча клиентов,выдача ключей и полотенец,прием и распределение входящих
звонков,информирование клиентов по услугам клуба,актуальным акциям,запись на услуги клуба,продажа
сопутствующих товаров.Работа с программным обеспечением и базовыми компьютерными программами ,ведение
кассовых операций и кассовой документации.Предварительный прием заявок от клиента на оформление
услуг,консультации и помощь клиентам.Контроль за соблюдением дисциплины и предоставление услуг тренерского
и административного персонала.

Освіта

Университет экономики та права «КРОК» (Київ)
Спеціальність: Маркетинг,маркетолог
незакінчена вища, 09.2006 − 12.2008 (2 роки 2 місяці)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Уверенный пользователь ПК
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Улыбчивость ,вежливость,активность в общении с людьми,открытость и
доброжелательность,организованность,внимательность,дисциплинированность,умение работать в команде,умение
быстро и качественно выполнять задачи,работать с документацией,быстрая
обучаемость,инициативность,стрессоустойчивость,приятная внешность и опрятность. Грамотная речь,умение
выполнять несколько действий одновременно,навыки общения с людьми.
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