
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Жигун Богдан
IT-СПЕЦИАЛИСТ

 7 травня
2021     Місто: Київ

Вік: 21 рік
Режим роботи: віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: IT, WEB фахівці, Офісний персонал, Охорона, безпека

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

помощник аудитора
Бюро Веритас Украина (Услуги аудита), Київ
07.2020 − 10.2020 (3 місяці)

Обов'язки:

Формирования отчетов, редактирование отчетов, работа с Developmentaid (выбор тендеров, ведение реестра
актуальной информации по тендерам), выполнение поручений руководства

ресепшионист
Бюро Веритас Украина (Услуги аудита), Київ
06.2019 − 08.2019 (2 місяці)

Обов'язки:

Прием посетителей, ведение деловой документации, работа с курьерскими службами (Укрпочта, Новая Почта, Pony
express) регистрация входящей / исходящей корреспонденции, ответ на телефонные звонки, деловая переписка,
работа с 1С (внесение командировок, формирование приказов), работа с офисной техникой.

Освіта

Киевский национальный экономический университет (Київ)
Спеціальність: Институт информационных технологий в экономике, специальность "Кибербезопасность"
незакінчена вища, 09.2020 − 05.2024 (3 роки 7 місяців)

Знання мов
Англійська - Вище середнього, Російська - Професійний (експерт), Українська - Професійний (експерт),
Німецька - Початковий

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Уверенный пользователь ПК (OC Windows (установка, установка и настройка
программ, базовое администрирование), macOS (настройка, установка и настройка программ), MS Office. Имею
базовые знания в построении компьютерных сетей, настройке сетевых устройств и их работе.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Коммуникабельность, целеустремленность, пунктуальность,
креативность, умение расставлять приоритеты, способность работать в команде, не имею вредных привычек.
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