
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Кочевая Екатерина
ОФІС-МЕНЕДЖЕР

 12 травня
2021     Місто: Харків

Вік: 27 років
Режим роботи: повний робочий день, позмінна робота
Категорії: Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

офіс-менеджер
" Перший Націоналістичний ХАБ" (Культурно-розважальний заклад ), Харків
05.2018 − 04.2020 (1 рік 11 місяців)

Обов'язки:

Організація роботи офісу;

Ведення і контроль графіка відпусток співробітників;

Підбір персоналу на вакантні посади;

Життєзабезпечення офісу;

Робота з кур'єрами;

Зустріч відвідувачів.

Освіта

Харківська Загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 22 (Харків)
середня, 09.2004 − 05.2015 (10 років 7 місяців)

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно)
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