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 12 травня
2021     Місто: Дніпро

Вік: 49 років
Режим роботи: вільний графік роботи, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

Цель

Найти интересную работу в дружном коллективе, частичная занятость или онлайн

Образование

1993-1998 гг. – Днепропетровский Государственный Аграрный Университет, экономический факультет.

Опыт работы

2010-2015 – бухгалтер ООО «Фрегат СП», (банк, касса, приход, расход)

2006-2010 – бухгалтер транспортно-экспедиционных компаний.

2006 г. – офис-менеджер компании «Форт»

1999-2006 гг. – предприятие СООО АПС «Дион» (производство сельскохозяйственной продукции, оптовая торговля,
ВЭД - экспорт, импорт) в должности бухгалтера, по совместительству секретарь, офис-менеджер. Основные
обязанности: делопроизводство, ведение телефонных переговоров, подготовка документов по заключению
договоров, работа с офисной техникой, изучение и анализ рынков ГСМ, зерна; ведение расчетов с банком по
программе «Клиент-банк», с занесением данных в 1С:Бухгалтерия 6.0, 7.7 и оформлением первичной документации,
подготовка документов по оформлению кредитов; составление первичной документации по приходу и расходу
материалов, проведение по бухгалтерским счетам.

1998 г. – лаборант Института зернового хозяйства.

Знание языков

Русский, украинский – свободно; английский - со словарем.

Умения и навыки

Компьютерная грамотность: 1С, Word, Excel, Internet, «Клиент-банк».

Деловые и личные качества

Способность к обучению, коммуникабельность, работоспособность, ответственность в принятии решений,
тактичность в общении, чувство юмора.
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Претендую на должность

Секретаря, бухгалтера (помощника), офис-менеджера.
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