
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
КОНТЕНТ-МЕНЕДЖЕР, РЕДАКТОР, КОРЕКТОР

 12 квітня 2022    Місто: Київ

 Готова до відряджень: Харків, Суми

Вік: 38 років
Режим роботи: вільний графік роботи, віддалена робота, разова робота
Категорії: IT, WEB фахівці, Офісний персонал, Реклама, маркетинг, PR

Досвід роботи

Адміністратор сайту, контент-менеджер, редактор, SMM
ФОП (Соціальна сфера),
12.2010 − 04.2021 (10 років 4 місяці)

Обов'язки:

- створення візуального контенту у графічних рекдакторах (CorelDraw)

- наповнення сайту та сторінок у соціальних мережах
- інформаційний супровід діяльності
- публікація у ЗМІ інформації про діяльність

Професійні та інші навички
•прийняття та реалізація управлінських рішень;
•аналіз та удосконалення процесів, оптимізація та контроль за реалзіацією прийнятих рішень;
•впровадження змін та технологій, навчання персоналу

Просунутий користувач ПК (офісні та прикладні програми, інтернет, графічні редактори), фото- та оргтехніки.
•Аналітичний склад розуму, готовність приймати самостійні рішення, відданість справі, вимогливість до себе та
оточуючих, відповідальність, наполегливість, орієнтація на професійне та особистісне зростання.
•
Володіння мовами
•Українська ─ вільно
•Російська ─ вільно
•Англійська ─ вільно
Досвід роботи

Заступник начальника відділу фінансового забезпечення та управління персоналом Департаменту економічного
розвитку і торгівлі Сумської обласної державної адміністрації
03.2020 – 09.2020
- управління персоналом;
- організація підвищення рівня професійної компетенції службовців.

Заступник начальника відділу інформаційно-комп'ютерного забезпечення апарату Сумської обласної державної
адміністрації
01.2017 - 01.2020
- управління процесами запровадження інформаційних технологій;
- технічний та адміністративний супровід діяльності структурних служб підрозділів;
- захист інформації та персональних даних.

Головний спеціаліст відділу інформаційно-комп'ютерного забезпечення та відділу контролю апарату Сумської
обласної державної адміністрації
09.2010 – 01.2017

04.2016 – по теперішній час – викладач Державного закладу післядипломної освіти
«Сумський центр перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників органів державної влади, органів місцевого

https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/resume/kharkov
https://jobs.ua/resume/sumi


самоврядування, державних підприємств, установ і організацій» з питань впровадження інформаційних технологій,
електронного урядування, захисту інформації та персональних даних.

Освіта
Сумський державний педагогічний університет ім. А.С.Макаренко - бакалавр, соціальний педагог, (2005-2009)
Машинобудівний коледж Сумського державного університету - молодший спеціаліст, економіка підприємства, (2001-
2004, диплом з відзнакою)

Освіта

Сумський обласний інститут післядипломної педагогічної освіти
Спеціальність: магістр, адміністративний менеджмент
повна вища, 09.2009 − 07.2010 (9 місяців)

Знання мов
Англійська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Просунутий користувач ПК (офісні та прикладні програми, інтернет, графічні
редактори), фото- та оргтехніки.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Професійні та інші навички •прийняття та реалізація управлінських
рішень; •аналіз та удосконалення процесів, оптимізація та контроль за реалзіацією прийнятих рішень;
•впровадження змін та технологій, навчання персоналу
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