
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Беца Лариса

 МЕНЕДЖЕР, 11 000 ГРН.
 25 травня

2021     Місто: Виноградів

Вік: 42 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Логістика, доставка, склад, Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти      Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Головний спеціаліст
Виноградівський РВК (Збройні Сили України), Виноградів
03.2014 − 10.2020 (6 років 7 місяців)

Обов'язки:

Уміння забезпечувати діяльність підприємства ефективним внутрішнім адміністративним координуванням та
інформаційними зв'язками.

Розробляти аналітичні, довідкові, інформаційні та інші матеріали, що стосуються адміністративних проблем
підприємства, управлінських та операційних звітів, операційних процедур з метою поліпшення (оптиматизації)
діяльності підприємства.

Вмію керувати персоналом, маю навики представляти інтереси підприємства у взаємовідносинах зі структурними
підрозділами підприємства та іншими організаціями користувач ПК: MS Office (Word, Excel, PowerPoint, ), навички
роботи з Internet (MS Explorer, Mozilla Firefox, Opera, Google Chrome) та E-mail., володіння офісною технікою.

Освіта

«Карпатський університет імені Августина Волошина» (Ужгород)
Спеціальність: здобула кваліфікацію спеціаліста з фінансів і кредиту, викладача вищого навчального
закладу
повна вища, 09.2006 − 07.2012 (5 років 9 місяців)

Знання мов
Англійська - Початковий

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  ПК: MS Office (Word, Excel, PowerPoint, ), навички роботи з Internet (MS Explorer, Mozilla
Firefox, Opera, Google Chrome)
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Працевлаштування
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