
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Гуменюк Андрій
АДМІНІСТРАТОР

 25 травня
2021     Місто: Київ

Вік: 34 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Керівництво

 Перебуваю в шлюбі    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

адміністратор
ТОВ "Корнер" (виробництво добрив), Київ
06.2017 − 03.2021 (3 роки 8 місяців)

Обов'язки:

Організація роботи офісу компанії, контроль виконання графіку робіт, документообіг, корреспонденція, відрядження
для урегулювання питань із контрагентами компанії, співпраця з айті команіями.

помічник директора
ТОВ "СІ-ОІЛ" (паливо), Київ
09.2014 − 11.2016 (2 роки 2 місяці)

Обов'язки:

Контроль виконання графіку робіт компанії, виконання доручень директора, супровід документації, координація
графіку директора, корреспонденція.

менеджер з розвитку
ТОВ "Мото-тема" (оренда, ремонт мототранспорту ), Київ
12.2012 − 10.2014 (1 рік 10 місяців)

Обов'язки:

Укладання договорів з новими компаніями по оренді мототранспорту, розширення бази клієнтів СТО, укладання
договорів завезення запчастин, контроль орендованої техніки, підготовка документів, співпраця с волонтерськими
організаціями.

комірник
ТОВ " Терра-М" (посуд), Київ
01.2011 − 11.2012 (1 рік 10 місяців)

Обов'язки:

видача інтернет замовлень із складу, робота з товаротранспортними документами, контроль завантаження,
вивантаження товару співробітниками складу, збереження товару.

логіст
ТОВ "Лади" (посуд Франції, Італії, Німеччини ), Київ
10.2009 − 12.2010 (1 рік 2 місяці)
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Обов'язки:

Формування супровідної документації для водіїв компанії, створення та контроль графіку поставки товару, співпраця
з транспортними компаніями, контроль орендованого автотранспорту компанії, організація поставки товару до
замовника.

Освіта

Національний Авіаційний Університет (Київ)
Спеціальність: Технічне обслуговування
середньо-спеціальна, 09.2006 − 06.2010 (3 роки 9 місяців)

Знання мов
Англійська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Вільне володіння ПК. Програми Microsoft Office, 1C.
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