
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Сідельник Олена

 ІНСПЕКТОР ВІДДІЛУ КАДРІВ, 18 000 ГРН.
 13 листопада

2021     Місто: Київ

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, віддалена робота
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал

 Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

інспектор з
кадрів
ПТ Скарбниця (Ломбарди), Київ
06.2021 − 11.2021 (5 місяців)

Обов'язки:

Ведення кадрової роботи в повному обсязі,прийоми ,звільнення,перевелення,ведення військового обліку.Штат 800
чоловік

Головний фахівець з кадрових питань
Територіальний центр соціального обслуговування населення Соломянського району м.Києва (соціальна служба),
Київ
10.2010 − 05.2021 (10 років 7 місяців)

Обов'язки:

Жовтень 2010 - серпень 2015.Економіст І категорії -Територіальний центр соціального обслуговування населення
Соломянського району м.Києва.Складання кошторисів, штатних розписів, формування звітів  до органів влади.

Вересень 2015 - травень 2021. Головниний фахівець з кадрових питань - Територіальний центр соціального
обслуговування населення Соломянського району м.Києва. Ведення кадрової роботи: заповлення особових карток
П2, прийняття,звільнення, щорічні відпустки,заповнення лікарняних листів, ведення та зберігання трудових книжок,
заповнення табелю робочого часу, складання та подання кадрової звітності.

Освіта

Академія Муніципального управління (Київ)
Спеціальність: Економічний факультет,спеціальність Фінанси
повна вища, 09.2005 − 06.2010 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно), Англійська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Впевнений користувач ПК: МS Office, M.E.Doc, 1С - 8.3
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Відповідальність, комунікабельність, стресостійкість, старанність,
акуратність, здатність до навчання, націленість на результат, цілеспрямованість,бажання працювати і заробляти,
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розвиватися.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Інспектор відділу кадрів з досвідом роботи понад 5 років ,
працювала з штатними працівниками понад 800 осіб. Хочу знайти роботу з дружним колективом та відповідною
заробітною платою.
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