
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Федун Ніна
АДМІНІСТРАТОР НА РЕЦЕПЦІЮ

 30 червня
2021     Місто: Чернігів

Вік: 26 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Менеджер по роботі з простроченою
заборгованістю
АТ "Альфа Банк" (Банківська справа), Чернігів
11.2020 − 05.2021 (5 місяців)

Продавець-бариста
Кафе "Gelateria Sandro" (Ресторанний бізнес), Чернігів
05.2019 − 10.2019 (5 місяців)

Освіта

Національний університет «Чернігівський колегіум» імені Т. Г. Шевченка (Чернігів)
Спеціальність: Філологічний факультет, спеціальність "Вчитель української мови та літератури"
повна вища, 09.2020 − 12.2021 (1 рік 2 місяці)

Національний університет «Чернігівський колегіум» імені Т. Г. Шевченка (Чернігів)
Спеціальність: Філологічний факультет, спеціальність "Вчитель української мови та літератури"
незакінчена вища,  −

Знання мов
Англійська - Вище середнього, Італійська - Вище середнього, Українська - Високий рівень (вільно),
Російська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Добре володіння пакетом MSOffice. Відмінне знання Word, Excel. Впевнена робота з
інтернетом. Текстові та графічні редактори. Володіння засобами оргтехніки: телефон, ксерокс, факс. сканер.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Досвідчений навик ведення переговорів та ділової переписки. Уміння
оперативно приймати рішення в складних ситуаціях. Знання стандартів гостинності. Вміння вирішувати конфліктні
ситуації. Енергійність і стресостійкість допомагають мені працювати в режимі багатозадачності і дефіциту часу.
Уважність до деталей дозволяють мені якісно працювати з документацією.
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