
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Віткевич Тетяна

 ДІЛОВОД, ОФІС-МЕНЕДЖЕР, 12 000 ГРН.
 30 листопада

2023     Місто: Київ

Вік: 33 роки
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота, плаваючий графік роботи
Категорії: Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Документооббіг
Транспортна компанія КуполТранс, Київ (Транспорт, логістика) (Логістика), Київ
08.2021 − 02.2022 (6 місяців)

Обов'язки:

Робота з первинними документами, 1С, MEDOК, office

Комплектувальник
товару
Інтернет магазин Пуговичок, Київ (Роздрібна торгівля) (Інтернет магазин, торгівля), Київ
09.2020 − 05.2021 (7 місяців)

Обов'язки:

Комплектація товарів на замовлення, робота з таблицями Exel, робота з кур'єром та кабінетом НП та Укрпошти.

Помічник вихователя
Дитячий садок, Київ (Освіта, наука) (Дитячий садок), Київ
02.2020 − 05.2020 (2 місяці)

Обов'язки:

Допомога вихователю у догляді за дітьми.

Продавець консультант
Інтернет магазин Camel Active (Інтернет магазин, торгівля), Київ
07.2012 − 03.2014 (1 рік 7 місяців)

Обов'язки:

Продаж гірськолижного спорядження, робота з клієнтом, наповнення сайту, ведення соц. мереж.

Продавець консультант
Зоомагазин "Какаду" (Зоомагазин, торгівля), Київ
01.2009 − 07.2012 (3 роки 5 місяців)

Обов'язки:

Продаж товарів покупцям, спілкування з покупцем, викладення товару, перевірка термінів.

https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1163250
https://jobs.ua/register


Продавець консультант
Зоомагазин "Зоомир" (Зоомагазин, торгівля), Київ
01.2009 − 07.2011 (2 роки 5 місяців)

Обов'язки:

Продаж товарів покупцям, спілкування з покупцем, викладення товару, перевірка термінів.

Освіта

КІІМ (Київ)
Спеціальність: Фінансовий менеджмент
повна вища, 09.2011 − 05.2012 (7 місяців)

КІІМ (Київ)
Спеціальність: Фінансовий менеджмент
незакінчена вища, 09.2009 − 06.2011 (1 рік 9 місяців)

КМТК (Київ)
Спеціальність: Документооббіг
середньо-спеціальна, 09.2006 − 06.2009 (2 роки 9 місяців)

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Англійська - Початковий

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Впевнений користувач ПК, офіс програми, 1С.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  В'язаня та пошив іграшок, робота на себе (8 років досвіду) вільно
використовую у даний час.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Якості : відповідальна, пунктуальна, комунікабельна, весела, легко
та швидко навчаюсь. Є діти тому шукаю роботу зі стабільним графіком та зрозумілим функціоналом (8 год. робочий
день, з пн по пт).
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