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Зубкова Ирина

 РАБОТНИК В ЮРИДИЧЕСКИЙ ОТДЕЛ, 15 000 ГРН.
 22 липня

2021     Місто: Коростень

Вік: 37 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Юриспруденція, право

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

секретарь судебного заседания
Коростенский горрайонный суд Житомирской области (Суд — орган государственной власти, осуществляющий
правосудие в форме рассмотрения и разрешения уголовных, гражданских, административных и иных категорий дел
в установленном законом конкретного государства процессуальном порядке.), коростень
12.2010 − 07.2021 (10 років 7 місяців)

Обов'язки:

В должностные обязанности по должности секретаря судебного заседания входят:

осуществление приема документов от граждан и представителей юридических лиц;

выполнение необходимой работы при приеме мировым судьей граждан;

оформление уголовных дел, гражданских дел, административных дел и дел об административных правонарушениях
на стадиях принятия к производству и назначения к судебному заседанию;

подготовка запросов, писем, выписывание повесток, направление копий исковых заявлений и иных документов;

ведение протокола судебного заседания и оформление его в порядке и сроки, установленные действующим
законодательством;

ознакомление участников процесса с протоколом судебного заседания.

В 2019 году была отмечена грамота за добросовестный труд

Освіта

Университет государственной фискальной службы Украины
Спеціальність: юридический
повна вища, 09.2006 − 07.2010 (3 роки 9 місяців)

Житомирский национальный агроэкологический университет (Житомир)
Спеціальність: юридический
незакінчена вища,  −
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