
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР-СПЕЦИАЛИСТ ПО СОПРОВОЖДЕНИЮ ОПТОВЫХ
ПРОДАЖ-ЗАКУПОК, 15 000 ГРН.

 26 липня
2021     Місто: Дніпро

Вік: 49 років
Режим роботи: віддалена робота, часткова зайнятість, плаваючий графік роботи
Категорії: Логістика, доставка, склад, Виробництво, Торгівля, продажі, закупівлі

Досвід роботи

Менеджер оптовой торговли
ООО «ТД Капитал плюс» (Дистрибьюция сырья для металлургических предприятий , ВЭД), Дніпро
05.2003 − 12.2019 (16 років 7 місяців)

Обов'язки:

Обязанности:

• Полное сопровождение клиентов в рамках выполнения договорных обязательств от момента заявки до момента
приемки товара грузополучателю .

• Планирование отгрузок по форме план/факт.

• Ведение деловой/коммерческой/финансовой переписки с контрагентами.

• Согласование и составление договоров/контрактов ВЭД, спецификаций/дополнительных соглашений, претензий
совместно с юридическим отделом.

• Учет движения товара посредством внесения в программу учета отгрузок, оплат, претензий, корректировок,
возвратов товара.

• Документарное оформление товаросопроводительных и бухгалтерских документов : ТТН, счета-фактуры ,
расходные накладные, акты приема-передачи, доверенности, акты сверки, сопроводительные письма, контроль и
документарное оформление расчета скидок/корректировок, документарное оформление возврата товара,
переадресации товара, хранения товара .

• Контроль дебиторской/кредиторской задолженности, контроль поступления оплат в разрезе
договоров/спецификаций.

• Сверка с контрагентами (отделами сырья, финансовыми отделами, бухгалтерскими отделами).

• Формирование внутренних отчетов по запросу руководства.

• Работа с ж.д. станциями Укрзализныци и оформление перевозочных ж.д. документов в программе «АС Клиент».

• Работа с логистическими/транспортными компаниями (ж.д, авто перевозки)

• Работа с независимыми экспертными организациями по сертификации сырья (SGS , SSI Украина) .

• Работа со страховыми компаниями по страхованию грузов/перевозок.

• Работа с таможней, ТЛС, экспедиторами в портах Украины.

• Подготовка документов для таможенной очистки грузов, работа с брокерскими компаниями и таможенными
органами.

Экономист планово-экономического отдела
Государственное открытое акционерное общество «Павлоградуглесбыт» (Добывающая отрасль (Добыча и

https://jobs.ua/resume/dnepr


обогащение угля)), Павлоград
04.2000 − 05.2003 (3 роки )

Обов'язки:

Учет движения добычи, переработки , отгрузки сырья, отчеты по форме план / факт по движению сырья
Холдинга «Павлоградуголь».
Работа с диспетчерами Холдинга и его подразделений ( шахты, ЦОФ).
Приемка и формирование заявок на отгрузку сырья .
Сверка с коммерческими отделами подразделений Холдинга.

Бухгалтер - товаровед / менеджер оптовой торговли Обязанности:
Частная компания «Колумб» (производитель масложировой/молочной продукции), павлоград
07.1999 − 05.2000 (10 місяців)

Обов'язки:

Работа с клиентами.

Оформление заказов клиентов.
Формирование плана производства, согласно заявок клиентов и контроль выполнения в срок.
Постановка и контроль плана продаж.
Отслеживание дебиторской задолженности.
Оформление всех необходимых сопроводительных документов.

Освіта

Харьковский государственный экономический университет
Спеціальність: Финансы и кредит , финансист, банковское дело
повна вища, 09.1993 − 07.1995 (1 рік 9 місяців)

Днепропетровский промышленно - экономический техникум (Дніпро)
Спеціальність: Коммерческая деятельность, менеджер
середньо-спеціальна,  −

Знання мов
Англійська - Середній, Російська - Високий рівень (вільно), Українська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Компьютер МS Office, Internet, 1С – Бухгалтерия , АС «Клиент»
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Ответственная , организованная , легко усваиваю новую информацию,
аналитический склад ума, гибкость мышления , внимательная , усидчивая , целеустремленная, проявляю упорство в
достижении поставленных задач. Имею большой опыт работы с клиентами. Личные навыки: активная,
ответственная, позитивная. Хобби: спорт, психология, домашние животные (имею две собаки), прикладное
творчество.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Территориально правый берег Днепра, центр города, ж/м Победа.
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