
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Москаленко Ирина

 СЕКРЕТАРЬ, АДМИНИСТРАТОР, 7 500 ГРН.
 27 липня

2021     Місто: Біла Церква

Вік: 35 років
Режим роботи: позмінна робота, часткова зайнятість, плаваючий графік роботи
Категорії: Банківська справа, ломбарди, Готельний бізнес, Виробництво

 Перебуваю в шлюбі      Є діти      Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

секретарь
БСЗШ19 (Учебный процесс), Біла Церква
08.2018 − 08.2020 (2 роки )

Обов'язки:

Прием входящих звонков, исходящие звонки, создание наказов, оформление входящей, исходящей информации.
Архив.

Освіта

Университет Украина (Біла Церква)
Спеціальність: Социальная работа
незакінчена вища, 09.2008 − 05.2013 (4 роки 7 місяців)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  World, Excel
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Люблю саморазвиватся, активный отдых.
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