
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Сабан Мар'яна

 ОФІС-МЕНЕДЖЕР, 7 000 ГРН.
 31 серпня 2021    Місто: Тернопіль

Вік: 28 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал, Торгівля, продажі, закупівлі

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Офіс менеджер
Еверест (Будівельна), Тернопіль
08.2021 − По теперішній час (3 роки 8 місяців)

Обов'язки:

швидкий пошук необхідної інформації в Інтернеті аналіз та обробка даної інформації;
Пошук матеріалів здійснення контролю за цінами, аналіз ринку;
Робота з електронною поштою та телефонними дзвінками;
 Подача оголошень;
Робота з електронною базою допомога у введенні соціальних сторінок (facebook та Instagram); 
Допомога у наборі персоналу, 
Виконання інших доручень, що стосується діяльності підприємства.

Освіта

Тернопільський коледж Університет Україна (Тернопіль)
Спеціальність: Діловодство Інформаційна бібліотечна та архівна справа
повна вища, 09.2016 − 06.2020 (3 роки 9 місяців)

Знання мов
Англійська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Професійні знання ( MS Word Excel Acsess
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Люблю вишивати бісером ікони і картини і пасхальні рушники
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