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БУХГАЛТЕР, АДМИНИСТРАТОР, БАНКІВСЬКИЙ ПРАЦІВНИК
 9 серпня 2021    Місто: Хмельницький

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Банківська справа, ломбарди, Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Керівництво

 Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Адміністратор, статист, асистент
МЦ "Ультадіагностика" (Медична сфера), Хмельницький
05.2019 − По теперішній час (6 років 9 місяців)

Обов'язки:

Професійні знання та обовязки:

ведення бухгалтерської, статистичної звітності, облікової документації;
ведення касових документів;
проведення готівкових та безготівкових розрахунків;

облік та введення інвентаризації;

контроль та ведення документів дня;

контроль і виконання поставлених задач;

надання консультацій різного характеру в межах відповідної компетенції.
надання інформації щодо напрямів діяльності медичного центру, програм лікування, переліку й вартості
лікувальних та діагностичних послуг, розкладу прийому лікарів;
приймання дзвінків, спілкування з клієнтами та запис на обстеження, консультації;
асистування лікаря – діагноста при продедення ультразвукового обстеження, збирання інформації про пацієнта
під час спілкування з ним, формування консульативного висновку – заключення та надання рекомендацій;
координація черговості пацієнтів, забезпечення порядку дотримання черговості запису та комфортні умови для
очікування.

Освіта

ХЕУ (Хмельницький)
Спеціальність: Фінанси
повна вища, 09.2008 − 05.2012 (3 роки 7 місяців)

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно), Англійська - Середній

https://jobs.ua/resume/hmelnitsky
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1164135
https://jobs.ua/register


Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Прагнення до постійного професійного розвитку, наявність лідерських
здібностей та вміння досягати поставлену перед собою мету, цілеспрямованість, комунікабельність, активність,
працелюбність, старанність, організованість, відповідальність, порядність, пунктуальність, здатність самостійно
приймати рішення у негайних ситуаціях, уміння відстоювати свою позицію. Присутня стресостійкість до будь-яких
ситуацій. Прагнення до незалежності та самостійності. В людях ціную чесність і порядність.
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