
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Кравцова Тетяна
СЕКРЕТАРЬ

 22 серпня 2021    Місто: Дніпро

 Готова до відряджень: Кам'янське (Кам'янськ. гр. Кам'янськ. р-н. Дніпропетровська обл.)

Вік: 42 роки
Режим роботи: повний робочий день, часткова зайнятість, плаваючий графік роботи
Категорії: Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

інспектор з
кадрів
Центр первинної медико-санітарної допомоги (Медицина),
08.2015 − 06.2021 (5 років 10 місяців)

Обов'язки:

Ведення кадрового діловодства.

оператор комп'ютерного
набору
Районна санітарно-епідеміологічна станція (Медицина),
11.2006 − 12.2012 (6 років )

Обов'язки:

Ведення, реєстрація, набір вхідної та вихідної електронної пошти, набір тексту, робота з ксероксом, сканером.

секретарь
Середня загальноосвітня школа (Освіта),
08.2004 − 10.2006 (2 роки 1 місяць)

Обов'язки:

Обов'язки секретаря, реєстрація вхідної, вихідної документації, набір тексту, реєстрація наказів, ведення трудових
книжок.

Освіта

Дніпродзержинський технолого-еконлмічний технікум
Спеціальність: Хімічний, хімік-технолог
середньо-спеціальна, 09.1999 − 03.2003 (3 роки 5 місяців)
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