
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Зайцева Елена

 МЕНЕДЖЕР, 15 000 ГРН.
 3 липня

2022     Місто: Київ

Вік: 48 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Легка промисловість, Офісний персонал, Торгівля, продажі, закупівлі

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Офіс менеджер
ПП Євтушенко (торгівля), Київ
05.2013 − 05.2021 (8 років )

Обов'язки:

Офіс менеджер

Прийом дзвінків та поштової кореспонденції, зустріч відвідувачів. Контроль за порядком і чистотою офісу, закупівля
канцтоварів та продуктів харчування.

Менеджер з продажу
МПП "Тріод" (торгівля, виробництво), Київ
05.1998 − 09.2012 (14 років 4 місяці)

Обов'язки:

Реалізація продукції підприємства-робота з контрагентами, оформлення договорів, виписка накладних, актів звірок.
контроль дебіторської заборгованості.

Технік відділу постачання та збуту
ТОВ "Кіноєкран (виробництво візків та інш.), Київ
11.1995 − 11.1997 (2 роки )

Обов'язки:

реалізація продукції заводу -контроль дебіторської заборгованості., постачання заводу необхідними матеріалами.

Освіта

ЗАТ Міжнародний науково-технічний університет імені академіка Юрія Бугая (Київ)
Спеціальність: фінанси та кредит
повна вища, 09.2009 − 01.2011 (1 рік 4 місяці)

Київський технікум електронних приладів (Київ)
Спеціальність: бухгалтер
середньо-спеціальна, 09.2006 − 02.2009 (2 роки 5 місяців)

Знання мов
Англійська - Початковий

https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1165709
https://jobs.ua/register


Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Впевнений користувач Microsoft Word, Excel, Є досвід роботи в 1С версія 7,5.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Комунікабельність, порядність, безконфліктність, здатність до швидкого
навчання. Захоплення та інтереси: Підтримую здоровий спосіб життя, практикую йогу.
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