
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Пух Наталія

 ПОМІЧНИК НОТАРІУСА, 15 000 ГРН.
 15 жовтня 2021    Місто: Київ

Вік: 48 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Юриспруденція, право

 Перебуваю в шлюбі      Є діти      Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

помічник нотаріуса
Приватний нотаріус (Нотаріальні послуги), Київ
07.2021 − По теперішній час (2 роки 10 місяців)

Обов'язки:

Знання нотаріального діловодства, ведення реєстру нотаріальних дій, складення архіву, підготовка проектів
нотаріальних документів(заяви, довіреності, афідевіти, договори), реєстрація вхідної та вихідної кореспонденції

Освіта

Міжрегіональна академія управління персоналом (Київ)
Спеціальність: Правознавство, магістр
повна вища, 02.2021 − 11.2022 (1 рік 9 місяців)

Відкритий міжнародний університет розвитку людини Україна (Київ)
Спеціальність: Правознавство
повна вища, 02.2011 − 02.2015 (4 роки )

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Вільне володіння ПК
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Швидкий набір тексту, грамотність, уважність, вміння працювати з
оргтехнікою, пунктуальність, відповідальність
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Офіційне оформлення помічником нотаріуса
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