
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОФІС-МЕНЕДЖЕР, 10 000 ГРН.

 4 листопада
2021     Місто: Черкаси

Вік: 47 років
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Опис

Навички

1С 7.7 Підприємство, М.Е.Doc, Exel, Word

3D NAX, Photoshop, Corel DRAW

Googl docs, Googl таблиці

�

Досвід роботи 
Інтернет магазин меблів/ менеджер з продажів Січень 2021 – нині

Оформлення карток товару, редагування фото, спілкування з клієнтами, відправка товару.

ТОВ “СВТ ВУД” / Головний бухгалтер

Столярне виробництво

Серпень 2019 – Грудень 2020

Ведення первинної документації;

Ведення податкового обліку, складення ПН;

Підготовка і подача податкової і статистичної звітності.

ПрАТ “ГБМТП” / Головний бухгалтер

Сдача в оренду власного нерухомого майна

Вересень 2012 – Липень 2020

Організація та контроль первинного обліку, ведення податкового і бухобліку підприємства;

Розрахунок зарплати;

Контроль взаєморозрахунків з покупцями та постачальниками;

Підготовка фінансових та аналітичних звітів для акціонерів;

Підготовка і подача податкової і статистичної звітності.

ФОП / Дизайнер інтер`єру та меблів, 3D- моделлер Жовтень 2008 – Серпень 2012

Спілкування з замовниками, проведення обмірів, заповнення ТЗ;

Створення 3Д моделей інтер'єру та окремих елементів;

https://jobs.ua/resume/cherkassy


Складання технічної документації, авторський нагляд.

Біо меблі / Власник Жовтень 2004 – Квітень 2007

Підбір виставочних зразків, розробка рекламної продукції:

Робота з персоналом та клієнтами;

Ведення податкового та бухобліку, логістика.

ПП “Арт-сервіс”/ Менеджер Вересень 2001 – Вересень 2004

Продаж меблів італійського виробництва, на замовлення;

Работа с каталогами,складання технічної документації для виробника;

Оформлення замовлень, контроль на всіх етапах виконання, від сплати до встановлення.

�

Освіта
Волинский інстітут економіки те менеджменту / СпеціалістВересень 1996 – Липень 2000Спеціальність “Менеджер
організацій” (заочно)Курси

Бухгалтерський облік (Центр підготовки аудиторів “Професіонал”)

Квітень 2012 –Червень 2012

Секретар - референт (Інститут Управління бізнесом)

Вересень 1996 – Грудень 1996
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