
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Антоненко Олександр
МЕНЕДЖЕР

 15 листопада
2021     Місто: Київ

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти      Готовий до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Староста в огранах місцевого самоврядування
Коблівська сільська рада (ОТГ) (Місцеве самоврядування),
01.2017 − 12.2020 (3 роки 10 місяців)

Обов'язки:

- надання адміністративних послуг ; -здійснення нотаріальні дії; - ведення прийому членів громади в межах
відповідного старостинського округу; - приймання від членів територіальної громади в межах старостинського округу
заяви, адресовані селищній раді, виконавчому комітету селищної ради, та їхнім посадовим особам, передавати їх за
призначенням;
- забезпечення дотримання благоустрою у відповідному старостинському окрузі;
- вести діловодство, облік і звітність, забезпечувати передачу документів до архіву;
- підготовка відповідей на звернення та запити, в тому числі контролюючих органів; - робота в електронному реєстрі
територіальних громад.

Сільський голова
Рибаківська сільська рада (Місцеве самоврядування),
11.2015 − 01.2017 (1 рік 2 місяці)

Обов'язки:

Функціональні обов’язки згідно статті 42 Закону України від 21.05.1997 р. № 280/97-ВР «Про місцеве самоврядування
в Україні».

Досягнення:

1. Збільшив надходження до бюджету в 1.5 рази

2. Ініціатор та засновник Коблівської ОТГ

Менеджер зі збуту
ПП «Ей ен Дистріб’юшин (Торгівля ), Київ
10.2011 − 11.2015 (4 роки 1 місяць)

Обов'язки:

— розробка і узгодження проектів договорів, угод, контрактів, листів, запитів та інших документів;
— реалізація продукції ;
— ведення обліку товарів;
— консультування клієнтів компанії з технічних та виробничих питань.
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Освіта

Одеський регіональний інститут державного управління Національної академії
державного управління при президентові України (Одеса)
Спеціальність: Публічне управління та адміністрування
повна вища, 09.2019 − 12.2020 (1 рік 2 місяці)

Миколаївський міжрегіональний інститут розвитку людини вищого навчального
закладу «Відкритий міжнародний університет розвитку людини «Україна»
Спеціальність: економічний, фінанси
повна вища, 09.2004 − 06.2009 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  — володію комп’ютером; — знання законодавства; — навички ведення
договірної роботи; — уміння проводити переговори; — досвід представлення інтересів громадян в різних організації
та інстанціях; — навички складання різного виду документів;
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