
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Ломашко Инесса

 ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 9 000 ГРН.
 12 листопада

2021     Місто: Харків

Вік: 44 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

секретарь директора.
Гимназия 86 (Делопроизводство), Харків
08.2016 − 08.2020 (4 роки )

Обов'язки:

Ведения документации. Составление приказов. Работа с компьютером, с оргтехникой. Приём звонков. 

офис менеджер
Таргет. (Делопроизводство), Харків
05.2007 − 12.2010 (3 роки 7 місяців)

Обов'язки:

Ведения документации. Проверка и состояние накладных. Приём звонков.

Освіта

Академия городского хозяйства. (Харків)
Спеціальність: Экономический. Экономист.
повна вища, 09.1998 − 06.2002 (3 роки 9 місяців)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Werd, Excel, internet.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Хорошо нахожу общий язык с людьми. Общительная, комунекабильная.
Не конфликтная.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Развитие, общения с людьми, заработок.
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